Inhaltsverzeichnis

Vorwort . . . . . . . e e e
Einfihrung . . . . . . . . . .
1 Finanzplanung . .. . ... ... ... ... ... ... 0.
1.1 Einhaltung allgemeiner Planungsgrundsétze . . . . . ... .. ..
1.2 Planung der Einnahmen . . . .. ... .. ... .. ........
1.3 Planung der Ausgaben . . . ... .. ... ...
1.3.1 Ausgaben fiur Material und Fremdleistungen . . . ... ... ...
1.3.2 Personal- und Sozialausgaben . . . ... .. ... .. ... ...,
1.3.3 Sonstige Ausgaben . . ... ... ... o L.
1.3.4 Ausgaben fur Investitionen . . . . . .. ... ... ... .
1.3.5 Ausgabenim Finanzbereich . ... .. ... ... ... .....
14 Finanzierungsreserven . . . . .. ... ... .. .. ... .....
1.5 Finanzkontrolle . . . . . ... ... ... ... .. ... ......
2 Finanzierung ... ... . ... ... ... ... .. ... ...
2.1 Mittelbeschaffung . . . . . . ... ... ... ... L.
2.1.1 Langfristige Darlehen . ... ... ... ... ...........
2.1.2 Kurzfristige Bankkredite . . . . . . .. ... ... .. ... ...
2.1.3 Kredite im Waren- und Leistungsverkehr . . . . . . ... .. ...
2.1.4 Sonderformen der Finanzierung . . . . ... ... ... ......
2.2 Mittelverwendung . . . . . ... L L Lo
2.2.1 Kurzfristige Anlage fliissiger Mittel . . . . . ... ... ... ...
2.2.2 Langfristige Anlage fliissiger Mittel . . . . ... ... ... .. ...
3 Zahlungsverkehr . .. ... ... ......... ... ... ...
3.1 Bargeldloser Zahlungsverkehr . . . . . ... ... ... ... ...
3.1.1 Zahlungseingang . .. ... ... ...«
3.1.2 Zahlungsausgang . . . . . . .. . ...t
3.2 Barer Zahlungsverkehr . . . . . .. ... .. o o
3.21 Kassenfilhrung . . ... ... ... ... ... .. ... ...
3.22 Einzahlungen . . ... ... ..... ...
3.23 Auszahlungen ... ... ...... ... .. ...
3.3 Nebenkassen . . .. ... ... ..oty
3.4 AuBeninkasso . . . ... ... ai i
3.5  Auslandszahlungsverkehr einschlieflich Kurssicherungsma8-
nahmen . ... ... .. ... .. ...
3.5.1 Rechnungsstellung in Eigen- oder Fremdwéhrung . . . .. .. ..
3.5.2 Vorauskasse/Anzahlungen . ... ..................
3.5.3 Kassegegen Dokumente . . . ... ... .. .. ... ...
3.5.4 Dokumente gegen Akzept . . . . ... ... ... ... ...
3.5.5 Dokumenten-Akkreditiv. . . ... ... ... ... ... .. ...
3.5.6 Offenes Zahlungsziel . .. .. ... .. ... ............



