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PC im Betriebsratsbiiro: Einsatz-
méglichkeiten, Aufbau und Technik

Textverarbeitung mit dem PC:
Schreiben, Korrigieren, Hervorhe-
ben, Formatieren

Textverarbeitungsbeispiele: Brief-
wechsel, Formschreiben, Protokolie,
Serienbriefe, Textbausteine

Rechnen mit der »Tabellenkalku-
lation«: Tabellenaufbau, Geschifts-
grafik, wirtschaftliche Kennzahlen,
Listen und andere Beispiele

PC-Arbeit mit System: Einsatz von
Disketten und Festplatte, Verzeich-
nisse (Directories), Dateinamen,
Inhaltsverzeichnisse

Perspektiven: Datenbank, Druck-
sachengestaltung, Netzwerk, Daten-
ferniibertragung, Mail-Box

Entscheidungshilfen: Pilichten-
heft, Standard-Software, PC-Typen,
externe Speicher, Drucker

Rechtliche Lage: BeschluB, Be-
grundung, Durchsetzung
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