Inhalt

Einleitung 6

Die Neuregelung der deutschen Rechtschreibung:
Warum wurde das Kidnguruh zum Kénguru? 7

Die Ubergangsregelung 8

Die neue Rechtschreibung im Bewerbungsverfahren ¢

Was dndert sich im Einzelnen? 10
Laut-Buchstaben-Zuordnung 10
Getrennt- und Zusammenschreibung 12
Schreibung mit Bindestrich 15
GroR-und Kleinschreibung 16
Die Zeichensetzung 18
Worttrennung am Zeilenende 19

Hinweise zum Umgang mit diesem Buch 21

Ubungen zur neuen deutschen Rechtschreibung 23
1. Wort-und Sprachverstindnis: Worter erkennen 23

Wort- und Sprachverstindnis: Buchstaben ergéinzen 25
Vergleich alte und neue Rechtschreibung 27
Getrennt- und Zusammenschreibung 29
Englischsprachige Lehnwérter 30
Allgemeine Ubung zur Orthografie 31
Laut-Buchstaben-Zuordnung 35
Multiple-Choice-Ubung 36
Laut-Buchstaben-Zuordnung:
aufeinandertreffende Konsonanten 38
10. Laut-Buchstaben-Zuordnung:

ss- beziehungsweise B-Schreibung 39
1. Alte Rechtschreibung 40

Y o N v h W



12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.
29.
30.

31.
32.
33.

34.

35.

36.

Laut-Buchstaben-Zuordnung:

Schreibung von Fremdwaortern 42
Schreibung von Fremdwaortern 43

Neue Rechtschreibung allgemein 46
Getrennt- und Zusammenschreibung 47
Getrennt- und Zusammenschreibung 49
Getrennt- und Zusammenschreibung 50
Getrennt- und Zusammenschreibung (Einzelfalle) 51
Verbindungen mit sein 52

Schreibung mit Bindestrich 53

GroR- und Kleinschreibung/Getrennt- und
Zusammenschreibung 54

GroR-und Kleinschreibung/Getrennt- und
Zusammenschreibung 56

Schreibung von Eigennamen 58

Getrennt- und Zusammenschreibung/Grof- und
Kleinschreibung 62
Multiple-Choice-Ubung

zur neuen Rechtschreibung 66
Allgemeines Diktat 68

Worttrennung am Zeilenende 70
Zeichensetzung 71

Kommasetzung mit Konjunktionen 72
Neue Rechtschreibung allgemein 73
Zeichensetzung 74

Worttrennung am Zeilenende 76

Neue Rechtschreibung allgemein:
Stelleninserat 77

Neue Rechtschreibung allgemein:
Anschreiben 79

Neue Rechtschreibung allgemein:
Lebenslauf - »dritte Seite« 81

Neue Rechtschreibung allgemein:
Bewerbertelefonat 83



Losungsverzeichnis 85
Kleines Praxis-Worterbuch zur neuen Rechtschreibung 102
Glossar der grammatischen Fachbegriffe 135

Was Sie noch wissen sollten... 137



