Prisentationen als Medium der Kommunikation in Studium und Beruf ___
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Fokussieren — Ziel und Publikum im Blick
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Strukturieren — Klarer Aufbau und effizienter Prozess
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Formulieren — Von der Struktur zur Geschichte
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Visualisieren - Das Wesentliche auf einen Blick
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Ziel und Inhalt des Bandes
Was Referate im Studium von Prisentationen im Beruf unterscheidet —
1 Referate und Prisentationen im Studium
2 Prisentationen im Beruf
Prisentationen als Medium der Kommunikation
Vom Auftrag zur Prisentation in sechs Schritten

Das Ziel kldren
Sich in die Empfanger hineinversetzen
Die Hauptaussage bestimmen
Den Kontext einschitzen
Die geeigneten Medien wihlen

Grundlagen
Die passende Struktur wihlen
1 Mit Logikbiumen informieren oder iiberzeugen
2 Mit Argumentationsfiguren iiberzeugen
3 Kombinationen
Die Prisentation strukturiert erarbeiten

Umfang und Folieniibersicht festlegen
Aussagen verstiandlich formulieren

Uberschriften und Textfolien formulieren
Einleitung und Schluss formulieren
Prisentation, Notizen und Redetext in Einklang bringen .

Grundlagen
Zahlen darstellen
1 Grundregeln

2 Diagramme
3 Erweiterte Formen und Kombinationen
4  Tabellen
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Abstrakte Begriffe visualisieren

Fotos und Cartoons verwenden

Animation einsetzen
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Seiten iibersichtlich gestalten

6 Editieren - Feinschliff und Generalprobe

7 Prisentieren - Der iiberzeugende Auftritt

Sich selbst vorbereiten

Raum vorbereiten und Medien beherrschen

Die Prisentation erfolgreich halten

Mit Feedback umgehen
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Die Prasentation gewinnbringend nachbereiten

Checklisten — Die Schritte im Uberblick
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