ITNHBALTSVERZEICHNIS
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Integriertes System AppleWorks
1.1 Auswahl innerhalb eines Menues
1.2 Die Optionen der HAUPT-AUSWAHL

e Bausteine von AppleWorks
.1 Einen Baustein auswahlen
2 Allgemeine Kommandos

Textverarbeitung
3.1 Herstellen eines Textes

a. Text eingeben
Text &ndern
. Text ldéschen
Text bewegen
Text kopieren
Tabulatoren verwenden
Text ersetzen
Text/Seite/Marke finden
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3.2 Text formatieren und ausgeben
a. Das Text-Standardformat
b. Andern der Druckparameter
c. Ausgabe eines Textes

3.3 Beispiel 1: BEWERBUNG
3.4 Beispiel 2: KAUFVERTRAG

Tabellenkalkulation

4.0 Konfigurieren eines Rechenblattes

a. Globale Vorgaben{Standards)

b. Lokale Anderungen der Formate

4.1 Herstellen eines Rechenblattes
a. Felder eingeben
b. Felder veradndern
Felder léschen/radieren
Felder bewegen
Felder kopieren
Rechenblatt teilen
. Zeilen/Spalten einfiigen
Felder finden
UOberschrift/Titel halten
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4.2 Funktionen im Rechenblatt
a. Arithmetische Funktionen
b. Logische Funktion{en)

4.3 Arbeiten mit einem Rechenblatt

a. Variation der eingegebenen Werte

b. Ordnen nach einer Spalte

4.4 Ausgabe eines Rechenblattes
a. Standard-Druckparameter
b. Druckparameter andern
c. Ausgabe in einen Text

Beispiel 3: CHEMIE
Beispiel 4: ERDKUNDE
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4.7 Beispiel 5: SACHRECHNEN
4.8 Beispiel 6: PHYSIK
4.9 Beispiel 7: TECHNIK

5 Datenbank

5.1 Herstellen einer Datenbank
a. Datenmaske konfigurieren
b. Andern der Datenmaske
c. Eingabe und Darstellung von Datensétzen
d. Andern von Datensdtzen
e. Andern des Datensatz-Formates
f. Datensidtze einfiigen
g. Datenséatze l1ldschen
h. Datensitze bewegen
i. Datensitze kopieren
~j. Datensétze finden

5.2 Arbeiten mit der Datenbank
a. Datensdtze ordnen
b. Datensitze auswahlen(rufen)
¢. Rechnen in der Datenbank

'
5.3 Ausgabe aus einer Datenbank
a. Listenformat erstellen
b. Etikettenformat erstelien
¢. Regeln fir die Satzauswahl &andern
d. Ordnen nach einem Feld
e. Ausgeben eines Berichtes

Beispiel 8: SCHULE
Beispiel 9: ZEITSCHRIFTEN
Beispiel 10: RKAT-AUTOS
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atenlibertragung in und um AW

.1 Rechenblatt in Text einbetten

.2 Datenbank-Bericht in Text einbetten
.3 Arbeiten mit externen Dateien

.4 Vom Rechenblatt zur Datenbank

.5 Von der Datenbank zum Rechenblatt
.6 Beispiel 11: Schulsportfest

.7 Beispiel 12: EG-Staaten

.8 Extrabeispiel: Statistik.
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Methodische Hinweise

7.1 Einfihrung in integrierte Systeme
7.2 Einsatz in der Lehrerfortbildung
7.3 Fécheriibergreifender Einsatz

7.4 Aufgabenblatt: EG-Staaten

7.5 Aufgabenblatt: Reisekosten

8 Liste der zwdlf Beispiele

8.1 Beispiel-Liste in Stichworten

8.2 Alphabetische Liste der Beispiele
8.3 Chronologische Liste der Beispiele
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