
Inhalt 
Vorwort 13 

Rechtschreibung 15 
Richtig schreiben j 15 

Die Vokale 19 

Kurzer Vokal 19 

Langer Vokal 22 

a - a h - a a  22 
e - eh - ee 24 

i — ie — ih — ieh 26 

o - oh - oo 28 

u - uh 29 

ai - ei 30 

ä u - e u  31 

Die Konsonanten 32 

b - p ,  d - t , g - k  32 

d - dt 34 

statt - Stadt 35 

end - ent 36 

seid - seit 38 

t o d - t o t  39 

s - ss - ß 40 

das - dass 42 

http://d-nb.info/1028685173

http://d-nb.info/1028685173


cks - chs - gs - ks - x 44 

f - v - p h - p f  45 

lieh, ig - isch 49 

Drei gleiche Konsonanten 50 

Fremdwörter 50 

ph 51 

th 52 

c - ch 52 
y 54 

k - ck 54 

Endsilben 55 

Ein Diktat - Was ist zu tun? 58 

Worttrennung 63 

Groß- und Kleinschreibung 66 

Großschreibung 66 

Kleinschreibung 73 

Getrennt- und Zusammenschreibung 75 

Zusammenschreibung 75 
Getrenntschreibung 77 

Zeichensetzung 80 
Der Punkt 80 

Das Fragezeichen 81 

Das Ausrufezeichen 82 

Das Komma 82 

Das Komma bei Aufzählungen 83 

Nachgestellte Zusätze 83 

Datums- und Zeitangaben 84 

Konjunktionen zwischen Wörtern und Wortgruppen . .  85 

Entgegensetzende Konjunktionen 86 



Zwischen Hauptsatz und Hauptsatz 87 

Zwischen Hauptsatz und Nebensatz 88 

Infinitiv- und Partizipgruppen 89 

Gleichrangige Nebensätze 90 
Anreden, Ausrufe und Hervorhebungen 92 

Der Doppelpunkt 93 

Der Apostroph 94 

Die Anführungszeichen 95 

Die wörtliche Rede 95 

Hervorhebungen und Zitate 96 

Der Bindestrich 97 
Hervorhebung von Wortteilen und 

Gliederung längerer Wörter 97 

Aneinanderreihungen 98 

Ergänzung 98 
Straßennamen 99 

Der Gedankenstrich 100 

Die Klammem 101 

Sprechen 102 
Fragen und antworten 102 

Kommunikation 106 

Miteinander sprechen 108 

Telefonieren 114 
Sich oder jemand anderen vorstellen 116 

Ein Interview führen 117 

Sachverhalte klären 120 

Miteinander diskutieren 121 

Die Diskussionsteilnehmer 123 

Der Diskussionsleiter 125 



Durch Sprechen handeln 129 

Zwischen den Zeilen 133 
Frei sprechen 139 

Lesen 144 
Ein Gedicht vortragen 150 

Lesen mit verteilten Rollen 155 

Kurzvortrag und Referat 159 

Aussprache 160 

Aufgabentexte verstehen 167 

Schreiben 175 
Erzählen 175 

Etwas aufschreiben 175 

Das Tagebuch 175 

Eine Geschichte erzählen 177 

Der Aufbau einer Erzählung 182 

Die Einleitung 182 

Der Hauptteil 184 

Der Schluss 190 

Eine Geschichte wiedergeben (Nacherzählung) 191 

Die Personen 195 
Die Stimmung 198 

Die Fantasiegeschichte 201 

Erzählanreize 203 
Weitererzählen 209 

Berichten 213 

Sachlich schreiben 216 

Beschreiben 219 

Die Gegenstandsbeschreibung 219 

Die Vorgangsbeschreibung 232 



Die Funktionsbeschreibung 239 

Die Personenbeschreibung 242 

Die Charakteristik 247 
Die Bildbeschreibung 256 

Schaubilder beschreiben und deuten 260 

Textbeschreibung und Textdeutung 261 

Die Inhaltsangabe 262 

Die erweiterte Inhaltsangabe 273 

Inhaltsangabe für Sachtexte (Resümee) 276 

Schildern 279 

Erörtern 1 290 

Die steigernde Erörterung 292 

Die dialektische Erörterung 297 
Erörterung anhand eines Textes 311 

Das Thesenpapier 315 
Der Leserbrief 318 

Interpretieren 321 
Die Interpretation eines Dramentextes 334 

Die Gedichtinterpretation 338 

Der Gedichtvergleich 342 

Fachbegriffe zur Interpretation literarischer Texte . . .  348 

Kreativ schreiben 367 

Briefe schreiben 373 

Der persönliche Brief 374 

Der Behörden- und Geschäftsbrief 377 

Protokollieren 381 

Die Gesprächs- und Aktennotiz 382 

Das Protokoll 384 

Das Unterrichtsprotokoll 386 

Sich bewerben 388 



Das Anschreiben 389 

Der Lebenslauf 392 

Das Vorstellungsgespräch 394 
Ein Referat oder einen Kurzvortrag erarbeiten 396 

Eine Facharbeit schreiben 402 

Festlegen bzw. Aussuchen des Themas 402 

Informationen und Materialien zum Thema sammeln . 403 

Eine Gliederung erstellen 408 

Schriftliche Ausarbeitung der Facharbeit 410 

Grammatik 412 
Baugesetze der Sprache 412 

Die Wortarten 413 

Das Substantiv 414 

Der Artikel und das Geschlecht (Genus) 414 
Kasus (Fall) und der Numerus (Zahl) 415 

Das Verb 418 

Die Konjugation des Verbs 421 

Aktionsarten des Verbs 432 

Das Adjektiv 433 

Die Zahlwörter 436 
Das Adverb 437 

Das Pronomen 439 

Die Präposition 442 

Die Konjunktion 444 

Die Interjektion 446 

Der Satzbau 446 

Die Satzglieder 448 

Prädikat 449 

Subjekt 451 



Objekt 452 

Adverbiale (adverbiale Bestimmung) 454 

Prädikativ (Prädikatsnomen) 457 

Das Attribut 459 
Die Apposition (Hauptwortbeifügung) 460 

Haupt- und Nebensatz 462 

Der Text 470 

Der Wortschatz des Deutschen 472 
Der Erbwortschatz und Übernahmen 

aus fremden Sprachen 472 

Wortbedeutung 475 

Wortbildung durch Ableitung und Zusammensetzung . . . .  480 

Wortfamilie und Wortfeld 481 

Kurzwörter 482 

Gleiche Bedeutung und Mehrdeutigkeit (Synonyme 
und Homonyme) 484 

Über- und Unterordnung 485 

Sprachvielfalt 486 

Unterschiedliche Sprachebenen 489 

Literatur 492 
Überblick über die Literaturgeschichte 492 

Germanische und frühe christliche Zeit 492 

Hochmittelalter 493 

Das ausgehende Mittelalter 494 

Die Renaissance (Humanismus) und Reformation 495 

Das Barock 496 

Die Aufklärung 497 

Sturm und Drang 499 

Die Klassik 501 



Die Romantik 506 

Der Realismus 508 

Der Naturalismus 514 

Stilvielfalt vor und nach dem Ersten Weltkrieg 516 

Der Expressionismus 518 

Nationalsozialismus und Exilliteratur 522 

Die Nachkriegszeit 523 

Gattungen 529 

Leseliste 558 
Medien 570 

Literatur und Medien 570 

Buch/Bibliothek 570 

Fernsehen 572 
Film 574 

Internet 576 

Rundfunk 578 

Zeitung 580 

Zeitschrift 585 
Fachbegriffe zu Film und Fernsehen 586 

Sprachgeschichte 592 
Vom Germanischen zum Deutschen 592 

Das Neuhochdeutsche 595 

Spracheinheit und Sprachvielfalt 598 

Lösungen 601 

Copyrightnachweise 602 

Bildnachweise 604 


