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Schreibung von Eigennamen und iberarbeiten und die
) vorgenommenen Text-
Herkunftsbezeichnungen .................... 265 anderungen begriinden
Fremdworter und Fachbegriffe ................. 266 isbezogene Regelungen
Getrennt- und Zusammenschreibung .......... 286 beachten (Grog- und Klein-
i X schreibung, Regeln der Zei-
Rechtschreibfehler vermeiden ................... 270 chensetzung im Satzgefiige
.. _ . und bei Zitaten),
Fordern und férdern — Rechtschreibung ....... 272 im Bereich der wortbezoge-
® Testet euch — Rechtschreibung .............. 273 nen Regelungen sicher

schreiben {Getrennt- und Zu-
sammenschreibung, Schrei-
bung von Fremdwortern und
Fachbegriffen),

Fehler korrigieren und ver-
meiden (mit Hilfe des Regel-
teils eines Worterbuchs sowie
einer selbststandigen Fehler-
analyse)



EE 13.2 Zeichen setzen -
Satzzeichen richtig verwenden ........ ... ... 274
Das Komma in Satzreihe und Satzgefiige ...... 274
Das Komma bei Infinitiv- und
Partizipialsatzen ... 276
Das Komma bei Appositionen und
nachgestellten Erlauterungen ................... 277
Zeichensetzung bei Zitaten .................... 278
Fordern und fordern —Kommasetzung ........ 279
® Testet euch — Zeichensetzung ............... 280
m 13.3 Fitin...—Richtigschreiben ........... ... ... ... 281
Die eigenen Fehlerschwerpunkte finden ....... 282
Training an Stationen ... 284

Arbeitstechniken Kompetenzschwerpunkt
- Auf den Punkt gebracht — Recherchieren und Prisentieren 289

BN 14.1 Korpersprache — » miindl. Aufgabentyp
Zu einem Thema recherchieren ... ... ... . 290 la/bfe .
) Arbeitsergebnisse und
Im Internet recherchieren ....................... 290 Referate sachgerecht
Im Internet nach Bichern recherchieren ....... 293  und folgerichtig, auch
) ) mediengestitzt, prasen-
Informationsmaterial auswerten ............... 295 tieren
» schriftl. Aufgabentyp 4b:
BN 14.2 Uberzeugend prisentieren ... ... ... ... 298  durch fragen bzw Auf
. gaben geleitet aus konti-
Den Vortrag strukturieren ........................ 298 nuierlichen und diskonti-
Folien fur die Bildschirmprasentation nuierlichen Texten
Informationen ermitteln,
gestalten ............................................ 300 Textaussagen deuten

Ein Handout erstellen .......................... 302 und abschlieBend reflek-
tieren und bewerten
Referate zu einem Thema er-
arbeiten und frei vortragen,
den Vortrag durch Prisentati-
onstechniken und Begleitme-
dien (Bildschirmprasentation)
angemessen unterstitzen,
sprechgestaltende Mittel
und Redestrategien bewusst
einsetzen,

Informationen zu einem
Thema in unterschiedlichen
Medien suchen, vergleichen,
auswiahlen und bewerten,
Suchstrategien einsetzen,
erweiterte Strategien und
Techniken des Textverste-
hens anwenden (Lesestrate-
gien, Erstellen von Exzerpten
und Ubersichten)

. 14.3 Sicher auftreten — Lebendig vortragen ......... 303




Orientierungswissen

Sprechen und Zuhéren ........................... 305
Schreiben ... 307
Lesen — Umgang mit Texten und Medien ...... 310
Nachdenken (ber Sprache ....................... 328
Arbeitstechniken und Methoden ................ 355
Ldsungen zu einzelnen Aufgaben ............... 358
Textartenverzeichnis ... 361
Autoren- und Quellenverzeichnis ............... 362
Bildquellenverzeichnis ............................ 364

Sachregister ... 365



