Inhaltsverzeichnis

AULOTEN . ... e e e e e \Y%
Abkiirzungsverzeichnis . ... ... ... .. L e XIII
1 Einleitung . .. ... 1
2 Buchfilhrung ... ... 5
2.1 Buchfiihrungspflichten. ................... ... ... ... ............. 6
2.1.1 AuBersteuerliche bzw. derivative Pflichten ........................ 7
2.1.2 Steuerliche bzw. origindre Pflichten .............................. 8
2.1.3 Grundsidtze ordnungsmagiger Buchfithrung ....................... 8
2.2 Form . ... 10

3 Aufbewahrung......... ... . . .. 13
3.1 Aufzubewahrende Unterlagen..............................oo... 14
3.1.1 Biicher und Aufzeichnungen..................................... 14
3.1.2 Inventare. ...... ... 15
3.1.3 Jahresabschliisse, Lageberichte, Er6ffnungsbilanz.................. 16
3.1.4 Arbeitsanweisungen und Organisationsunterlagen ................. 17
3.1.5 Empfangene und abgesandte Handels- oder Geschiftsbriefe . ....... 17
3.1.6 Buchungsbelege........ ... ... i 18
3.1.7 Zollanmeldungen. ...ttt 19
3.1.8 SonstigeUnterlagen ..............coiiiiiiiiiiiniiiiian... 19
3.2 Aufbewahrungsfristen ........... .. .. .. .. i, 20
3.3 Elektronische Aufbewahrung .................................... 20
3.3.1 Bildliche oder inhaltliche Ubereinstimmung....................... 23
3.3.2 Jederzeitige Verfiigbarkeit und Lesbarmachung.................... 24
3.3.3 Maschinelle Auswertbarkeit .................... ... ... ... 25
3.4 Scannen von Papierdokumenten .................. ..., 27
3.5 Auslagerung von Daten und Systemwechsel ....................... 29

4 Buchfiihrungsverlagerung . ........... .. .. .. 31
4.1 Voraussetzungen fiir die Verlagerung ............................. 31
4.1.1 Standort des Datenverarbeitungssystems ......................... 32
4.1.1.1 Anforderungen an die Beschlagnahme ............................ 32
4.1.1.2 Relevanz der Standortangabe fiir die Beschlagnahme............... 33
4.1.2 Benennung des beauftragten Dritten. ............................. 35
4.1.3 Erfiillung der Mitwirkungspflichten .............................. 36
4.1.4 Ermoéglichung des Datenzugriffs ................................. 37
Inhaltsverzeichnis vii

Bibliografische Informationen
http://d-nb.info/1063373158 digitalisiert durch



http://d-nb.info/1063373158

Vil

4141 Prifungsort. ...... ...ttt 39
4.1.4.2 Aufbewahrungsort............. ... i 40
4.2 Verlagerung bei fehlenden Voraussetzungen....................... 41
4.2.1 Ermessensausiibung .......... ... . ... . 42
4.2.2 Nichtelektronische Biicher und Aufzeichnungen ................... 43
4.2.3 Verlagerung aufgrund sachlicher Harten .......................... 44
Aligemeine Anforderungen ........ ... .. ... ... 47
5.1 Grundsatz der Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit............ 48
5.1.1 Progressive und retrograde Priifbarkeit ............. ... ... . ... 50
5.1.2 Der sachverstandige Dritte .............. ..., 51
5.1.3 Angemessene Zeit ............ . e 53
5.1.4 Sprache. ... ... 53
5.1.5 Wahrung . ... e 55
5.1.6 Abkiirzungen, Ziffern, Buchstaben oder Symbole................... 55
5.2 Grundsatz der Vollstdndigkeit. . ...................... ... 56
5.2.1 Erleichterungen und Ausnahmen................................. 59
5.2.2  Aufzeichnungim Ausland und bei Dritten......................... 60
5.2.3 Einrichtungvon Kontrollen....................... ..., 61
5.2.4 Verbot der mehrfachen Aufzeichnung............................. 62
5.2.5 Verdichtete Positionen ........... ... .. ... i, 62
5.2.6 Unterdriickung der Exfassung....................ccoiiiiiiiini.... 63
5.2.7 Versto gegen das Vollstdandigkeitsgebot .......................... 64
5.3 Grundsatz der Richtigkeit ................ ... ... ... .. 64
5.3.1 Materielle Richtigkeit............... ... i 65
5.3.2 Formelle Richtigkeit .......... .. ... i 66
5.3.3 Einsatzvon DV-Systemen.................. ..ottt 67
5.3.4 Verstof3 gegen den Grundsatz der Richtigkeit...................... 68
5.4 Zeitgerechte Buchungen und Aufzeichnungen ..................... 68
5.4.1 Laufende Verbuchung.............. ... i 71
5.4.2 Unbare Geschadfte........... ...t 72
5.4.3 Bargeschafte ..........oo it 73
5.4.4 Sicherungsmafinahmen ............ ... ... .. . i il 75
5.4.5 Verstof3 gegen den Grundsatz der Zeitgerechtheit .................. 76
5.5 Grundsatzder Ordnung ...........ovuriieninnieennannnnn. 76
5.5.1 Kontenfunktion ......... ... ... . i 78
5.5.2 Ubersichtliche, eindeutige und nachvollziehbare Buchungen ........ 79
5.6 Grundsatz der Unverdnderbarkeit ................... ... ... ... 80
5.6.1 Protokollierungen ...........ooiiniiii it e 83
5.6.2 Nachweis von Kontrollen.............. ... ... .., 84
5.6.3 Rechtsfolge ........ ..o 85
Inhaltsverzeichnis



6 Belegfunktion .......... ... .. .. .. ...

7

6.1 Belegsicherung......... ...t
6.2 Zuordnung zwischen Beleg und Grund(buch)aufzeichnung

oder BUChUNE . . ... oottt e e
6.3 Erfassungsgerechte Aufbereitung der Buchungsbelege..............
6.3.1 Eindeutige Belegnummer. .................cooiiiiiiiiinannann ...
6.3.2 Belegaussteller und -empfanger ......................cia.....
6.3.3 ZubuchenderBetrag............ovuiiuiiiiiiiii i,
6.3.4  Widhrungsangaben................iiiiiiiii i
6.3.5 Erlduterung des Geschdftsvorfalls ................................
6.3.6 Belegdatum. ...t e
6.3.7 Verantwortlicher Aussteller.................. ..o,
6.3.8 Buchungsperiode oder Voranmeldungszeitraum ...................
6.3.9 Umsatzsteuersatz. ...............ottuiiinnitiiiiinnennnnnnnnn.
6.3.10 Umsatzsteuerbetrag .............ovuuiiiiiiiireeiiiieeeann..
6.3.11 Steuerschliissel........... ...
6.3.12 Umsatzsteuerkonto.............ouuiiiiiniieeeaniieeannnnn...
6.3.13 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer bzw. Steuernummer. . .......
6.3.14 WeitereAngaben ............ ... .. .. i
6.4 Verfahrensnachweis ........... .. .. ... ... i,
Journal-und Kontenfunktion ............... ... ... . ... ... .. ...,
7.1 Erfassung in Grund(buch)aufzeichnungen ........................
7.2 Verbuchung im Journal — Journalfunktion........................
7.2.1 Buchungsdatum........... ... o i
7.2.2 AUtOTISIeIUNE . . ...t
7.2.3 Kontound Gegenkonto............. ...ttt
7.2.4 Soll- und Haben-Betrag. ...........cooiiiiiiinininieninnann...
7.2.5 Buchungsschliissel. ............. .. . i
7.2.6 Identifikationsnummer des Geschdftsvorfalls......................
7.3 Aufzeichnung der Geschdftsvorflle in sachlicher Ordnung —

Kontenfunktion .......... ... .. . i
Internes Kontrollsystem . ... ... ... ... ... i
8.1 Grundlagen ........ ... e
8.1.1 Zugangs- und Zugriffsberechtigungskontrollen ...................
8.1.2 Funktionstrennung............. .ottt
8.1.3 Erfassungskontrolle .............. ..., e
8.1.4 Abstimmungskontrollen bei der Dateneingabe.....................
8.1.5  Verarbeitungskontrollen................. ... ... ... ..l
8.1.6 Schutzmafinahmen gegen die Verfdlschung von Programmen,

Daten und DOKUMENteN . .. ..ottt e e e et e e

Inhaltsverzeichnis



8.2 IKSnachCOSO 2013 . ..ottt e e 116
8.2.1 Kontrollumfeld............. .. .. .. 118
8.2.2 Risikobeurteilung. .......... ... .. . 120
8.2.3 Kontrollaktivitdten ............ .. ... i 122
8.2.4 Information und Kommunikation ................................ 123
8.2.5  UberwachungdesIKS................oivriiiniiuiiiaiiannnnn. 124
8.3 Three Lines of Defense Modell zur Verbesserung des IKS............ 126
9 Datensicherheit. ... ... ... ... 131
9.1 Grundlagen ... ... ...t 133
9.1.1 Datensicherheit ........ ... ... . .. 134
9.1.2 Datensicherung ............. .. i 135
9.2 Informationssicherheit............. ... ... ...l 135
9.2.1 Standards zur Umsetzung von Informationssicherheit.............. 135
9.2.2 ISO/IEC 27001 auf Basis von IT-Grundschutz ..................... 137
0.2.2.] IS S . e 138
9.2.2.2 Der Informationssicherheitsprozess .............................. 141
9.2.2.3 Sicherheitskonzept .......... ... ... 142
9.3 Datensicherung ......... ... ... ... i 144
9.3.1 Planung, Konzeption und Beschaffung............................ 145
9.3.2 UmSetZUNE . . ..ot 147
9.3.3 Betrieb und Notfallvorsorge...............coiiiiienniiie.... 148
9.4 Notfallmanagement. . ...........ottiintiiiiii i 148
9.4.1 Notfallmanagement — Prozess ................ccovviiiieeeennnnn. 149
9.4.2 Konzeption ....... ... ... i 150
9.4.3 UmMSEtZUNE . ...t e et 151
9.4.4 Notfallbewdltigung . ...t 152
9.4.5  Aufrechterhaltung und kontinuierliche Verbesserung............... 152
10 Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit................................. 153
10.1 Verfahrensdokumentation................... ..., 154
10.1.1 Grundlagen und Aufbau einer Verfahrensdokumentation............ 155
10.1.2  Aufbewahrung der Verfahrensdokumentation...................... 157
10.1.3  Hierarchisch aufgebaute Verfahrensdokumentation ................ 158
10.1.3.1 Allgemeine Beschreibung des Verfahrens.......................... 163
10.1.3.2 Anwenderdokumentation. .............. ... ... i ... 164
10.1.3.3 Technische Systemdokumentation ............................... 165
10.1.3.4 Betriebsdokumentation .............. . ... i 168
10.1.4  Kritik an der Verfahrensdokumentation........................... 170
X Inhaltsverzeichnis



11 Datenzugriff. .. ... ... e 173

11.1 Einleitung ....... ... e 173
11.2 Rahmenbedingungen ........... ... .. i 174
11.2.1 Im Rahmen einer Auenpriifung .................... ... ... ... ... 174
11.2.2  Aufzeichnungs- und aufbewahrungspflichtige Unterlagen .......... 176
11.2.3 Mithilfe des DV-Systems erstellt..................cccoiiiena.... 177
11.3 Priiffungsmodalitdten ........... ... . ... ... i 179
11.3.1 Verfahrenspriifung .............. ..o 179
11.3.2  Erstqualifikationsrecht............... ..., 181
11.3.3  Verwertungsverbot ... ...........uuititiierereneneneanenanannnn. 183
11.4 Datenzugriffsformen. .................. .. i 185
11.4.1 Unmittelbarer Datenzugriff (Z1) ............. ... .. i 185
11.4.1.1 Hard- und Software des Steuerpflichtigen......................... 185
11.4.1.2 Analysesoftware und Dateidownload. ............................. 186
11.4.1.3 Meta-, Stamm- und Bewegungsdaten ............................ 187
11.4.1.4 Verdnderung derDaten. ..........couuiuuuiennniuneennnnnnennnns 188
11.4.1.5 Lesenund Analysieren .................coiiiiiiiiiiiinnnnnnnnnn. 188
11.4.1.6 Vorhandene Auswertungsmoglichkeiten .......................... 190
11.4.2 Mittelbarer Datenzugriff (Z2)............ ... ittt 192
11.4.3 Datentrdgeriiberlassung (Z3) ............ccoiiiiieiinniiennnnnn. 193
11.4.3.1 Datenumfang ..ottt 194
11.4.3.2 Exportmodalitdten........... ... it 196
11.4.3.3 Datenformate .. ...ttt e 197
11.4.3.4 Beschreibungsstandard. ............... ... o i i, 198
11.4.3.5 Datentrdger. ... ... e 199
11.4.3.6 Eingriffsverbot......... ... . ... i 199
11.4.3.7 Prifungsort. .. ...oonutitit i 200
11.4.3.8 Riickgabe des Datentragers ..........c.c.oveeeeeeeennnennennnannn.. 200
11.4.3.9 Vorgehensweise der Finanzverwaltung bei der Datentrdager-
Gberlassung........... .. i 201
11.5 Umfang der Mitwirkungspflicht. .............. ... ... ... ... ... 203
11.5.1 Mitwirkungspflichtenbei Z1............ ... ... ... ... .. ... 204
11.5.2 Mitwirkungspflichtenbei Z2.............. ... ... ... .. ... 205
11.5.3 Mitwirkungspflichtenbei Z3............... ... ... ... ..ol 207
12 Zertifikate und Softwarebescheinigungen.............. ... ... ... ... 209
12.1 Verbindliche Auskunft nach § 89 Abs. 2 AO und Auskiinfte
im Rahmen einer steuerlichen AuBenpriiffung...................... 209
12.2 Softwarebescheinigung nach IDWPS 880 ......................... 210
12.3 Projektbegleitende Priifung nachIDWPS 850...................... 211
12.4 Priifung des IKS fiir ausgelagerte Funktionen nach IDW PS 951...... 212
12.5 Zertifizierung der Informationssicherheit......................... 214
12.6 Fazit ... . 214

Inhaltsverzeichnis Xi



13 SanKtionen . .. ... 217

13.1 Schdtzung der Besteuerungsgrundlagen. .......................... 217
13.2 Verlust steuerlicher Vergilinstigungen............................. 218
13.3 Verzogerungsgeld ............ ... . ... il 219
13.4 Zwangsmafinahmen .......... . ... i 220
13.5 Straf- und Bulgelder ........... ... .. i 220
Literaturverzeichnis .......... ... i 221
Stichwortverzeichnis. . .. ... . i i i e e 227

Xn

Inhaltsverzeichnis



