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Festlegung von Rahmen und Thema 
Def in i t ion:  Präsentation 
Präsentations-Ziele 
Übung: Wahl eines Themas, das Sie bearbeiten wol len 
Lösung zur Übung auf Seite 002.000 
Übung: Vorformul ierung Ihres Themas 
Übung: Prüfung Ihrer Themen-Formul ierung 
Übung: Schlagworte zu Ihrer Themat ik  
Überlegungen zur Formul ierung des Themas 
Übung: Prüfung auf r icht ige Formulierungen 
Formulierung des Themas 

Entwicklung des Präsentationskonzepts 
Absicherung der Aussage 
Absicherung durch Ausgewogenheit 
Gliederung der Projekt-Studie, T iefenstufe 2 
Notizen zur Projekt-Studie, T iefenstufe 2 
Thematische Durchdringung 
Thematische Durchdringung / Präsentationszeit 
Erstellung der nächsten Tiefenstufe(n) 
Übung: Entwicklung der T iefenstufe 3, 

ggf. auch der T iefenstufe 4 

Informationszweck und Hörerschaft 
Grundsatz der Präsentation 
Fragen zur Konzeptionierung 
Übung: Formulierung von Zielen und Zwecken 
Hörermerkmale 
'Hörerschaft / Anzahl 
Hörerschaft  / Bildung 
Hörerschaft  / Ausbildung 
Hörerschaft  / Stellung im Betr ieb 
Hörerschaft  / Interessen 
Hörerschaft  / Fachkenntnisse 
Hörerschaft  / Vorkenntinisse zum Thema 
Hörerschaft  / Erwartung 
Hörerschaft  / Problematik 
Übung: Zusammensetzung der Hörerschaft  

Entwicklung der Präsentation 
Übung: Umsetzung des Themas 
Stoffumsetzungs-Bogen 
Übung: S to f f - ,  Übungs- und Beispielnotwendigkeit  
Übung: Behandlung von Fragen 
Übung: Ze i t  f ü r  S to f f ,  Übungen und Beispiele 
Zei teintei lung bei eigener Vorgabe 
Zei te intei lung bei f remder Vorgabe 
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Tages- und Pausenzeiten 043.000 
Tageseintei lung 044.000 
Pauseneinteilung 045.000 
Einr ichten eines Präsentations-Konzept-Bogens 046.000 
Präsentations-Konzept-Bogen 047.000 
Organisation eines Präsentat ions-Abschnit ts 048.000 
Einsatz der Aufmerksamkei tskurve 049.000 
Zusam menf assung 050.000 

Stichwort-Konzept 050.500 

1 nf or m at i onstransport 069.500 

Medienfibel 074.500 
Aufgabe der Medien 075.000 
Anlei tung zum Einsatz 075.500 
Anschauungsmodelle - groß 080.000 
Anschauungsmodelle - k le in 081.000 
Bastei mater ia l  082.000 
Bildschirm -Tastatur  - Großbild 083.000 
Dias 084.000 
Epidiaskop 085.000 
F i lm  086.000 
Fl ip-Char ts  (Schaublock) 087.000 
Sonderhinweise f ü r  F l ip-Char ts  087.100 
Ha f t ta fe l  (F i l z ta fe l )  088.000 
Informat ionsmarkt  089.000 
Kamera / Großbildwiedergabe 090.000 
Landkarten - Großbilder 091.000 
Magnettafel  092.000 
Merkb lä t te r  093.000 
Mik ro f  iche 094.000 
Packpapier 095.000 
Schautafeln 096.000 
Sprachlabor 097.000 
Steckwand - Weichfaserplatten 098.000 
Tafel  - schwarz 099.000 
Tafel  - weiß 100.000 
Tagesl icht-Projektor  (Overhead Projektor)  101.000 
Tisch-Fl ip-Charts  102.000 
Tonband (auch Cassette) 103.000 
Tonbildschau 104.000 
Übungen 105.000 
Video 106.000 
Medien-Register nach Typeneignung 116.000 
Medien f ü r  überwiegend tak t i l e  Typen 116.100 
Medien f ü r  überwiegend akustische Typen 116.200 
Medien f ü r  überwiegend visuelle, optische Typen 116.300 
Sitzordnung und Raumgröße 118.000 
Raumbedarf und Referent  118.100 
Medien-Register nach Raumgröße 118.200 
Medien f ü r  überwiegend kleinere Raumgrößen 118.300 
Medien f ü r  überwiegend m i t t l e re  Raumgrößen 118.400 
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Medien f ü r  überwiegend größere Räume 118.500 
Einsatz von Farben 120.000 
Farbkontraste 120.100 
Schr i f tgröße 120.200 
Welche und wieviele Medien? 121.000 
Medien-Gewit ter  vermeiden! 122.000 
Graphik s t a t t  Tex t  123.000 
Medien und Wi r tschaf t l i chke i t  123.500 
Immer an Bekanntem anknüpfen 124.000 
Vergleiche zur Veranschaulichung 125.000 
Vorfer t igung oder Entwicklung 126.000 
Eigene Erfahrung 127.000 
Wiederholungen 128.000 

Letzter Schliff 128.500 
Präsentat ions-Anfang 129.000 
Präsentations-Ende 131.000 
Übung zur letzten Überarbeitung 132.000 

Durchführung 149.500 
Vorbemerkungen zum Abschni t t  "Durchführung" 149.700 
Durchführung 150.000 
Sitzordnung - Raum 151.000 
Technik 152.000 
Lampenfieber-Überwindung 153.000 
Sprache als Informat ions-Transportmi t te l  154.000 
Mledien-Einsatz-Dauer 155.000 
Gegenstände hochhalten und zeigen 156.000 
Bildsprache - Bildererzeugung 157.000 
Präsentat ions-Ästhet ik 158.000 
Erscheinungsbild des Referenten 159.000 
Körperhaltung und -bewegung 160.000 
Kontakt -Pf lege zu den Hörern 161.000 
Z i ta te ,  Wi tze  162.000 
Störungen und Störenfr iede, Unruhe 163.000 
Sauber schreiben und zeichnen 164.000 
Dia lekt  165.000 
Wo läßt man die Hände? 166.000 
Generalprobe 167.000 
Rauchen 168.000 
Probleme m i t  der Müdigkeit  169.000 
Einladungen 170.000 
Wurde das Anliegen 'rübergebracht? 180.000 
Quellen-Hinweis 189.000 

Stichwortverzeichnis 190.000 


