INDICE GENERALE DELLE LETTERE

Lettere di accompagnamento

— di un assegno diretto ad un amico .

— di un assegno inviato ad una Ditta

— di un dono diretto ad un familiare

— di un dono diretto alla fidanzata .

— di un dono diretto a persona di riguardo, in
segno di gratitudine . . s

— di un dono indirizzato ad un amico, in segno
di gratitudine . .

— di un dono offerto ad una persom mahm

— di un dono diretto all’insegnante del proprio
figliolo . . . 5

— di un listino commercnle ;

— di una merce richiesta

— di un estratto conto

Lettere di appuntamento .

— ad un familiare . . . .

— ad un artista della cui opera mtcndnmo avva-
leret . . 4w

— all’amante da tempo lont-un .

— ad un conoscente, avendo occasione d1 recarci
nella suacitth . . . . . . .

— ad una signora, per motivi non espresst

— ad una ragazza che intendiamo corteggiare
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-— ad una sconosciuta che intendiamo corteggiarc

— ad un collaboratore . .

— ad un creditore . . .

— ad una persona che ci deve del denaro e che
da temapo ci evita . . . i

— ad un coerede, per discutere dcl[eredm .

— ad un medico, da cui si desidera essere visitati

— ad un proprio dipendente residente in altra

cttd . . . 9 @ 9 5
— ad un fornitore, per schmrlmentl rehnw alla
sua merce . . . S g

— al fidanzato che nsxede in altra citta . . .
— ad un inquilino, per motivi non espressi

—ad un legale . . . . . . . . .
— ad una persona involontariamente offesa . .
— ad uno sconosciuto, per motivi che lo riguar-

dano . . . > & e 2
— ad una personahta cui mtcndlamo ch1edere un
favore: . : & = . & 3

Lettere di assunzione . .

— di un operaio, da parte di una Ditta .

— di una domestica . . . . :
— da parte di una Ditta, ad una persom d1 ti-
guardo . . . : :

— indirizzata da una Dltm 1d un 1mp16g1t0 p

Lettere di augurio per compleanno ed onomastico

— alla moglie . . . .

—al marito . . . . . . . . . .

— al fdanzato . . . . .

— al figliolo . g : z

— della madre, alla hglm fhe comp)c i diciotto
anpi . . . y

— del figlio alla madre . .
— del figlio al padre . . .
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— del nipote al nonno .

— del nonno al mpouno sco]"uctto .

— ad un amico carissimo

— ad un conoscente . .

— ad una persona di rwmrdo

-— ad una monaca, per 11 suo onomastico

— ad un sacerdote, per il suo compleanno .

— ad un vescovo . .

— ad una sorella che presto si sposem :

— ad un fratello che risiede in altra cittd |

— di un sacerdote, ad un fratello che compie
¢gli anni 4 3 3 3 =

— formule brevi d’augurio generico .

Letgere di augurio per Natale ¢ Capodanno ,

alla moglie . . . .

— al marito . .

— del padre al ﬁgho .

— della madre alla figlia .

— dei genitori al figlio lontano per r1g10m dz
lavoro . . g @

— del bambino ai genitori . S

— dei genitori al ﬁgho sotto le armi, in occasione
del S. Natale . . :

— del padre al figlio in COlnglO ;

— di un figlio sotto le armi al padre .

— di un figlio alla madre :

-— di una figlia in procmto di sposarsi, ai gemton

— di un figliolo ai genitori

— di un soldato al suo ufficiale .

— di un emigrato alla famiglia lontana .

— della famiglia, allemigrato lontano

— alla sorella da poco sposata

— del nipote allo zio .

— del nipote al nonno malato .

— di lei al fidanzato
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— di lai alla fidanzaia lontana

— di uno scoluro al maestro . . . .

— ad un amico carissimo . . . . . .

— al benefattore . . . . . . . .

— al pddrouc di casa . . e

— alla propria domestica, dalla qml i abbiamo
gid ricevuti . N

— della donna di servizio ai p.ldrom ce

— della direzionc di una Ditta, a tutti i dipen-
denti . . . ce e

— di un’Azienda ad 1ltra '\llenda e

— di una Diua, alla clientela . . . . .

— ad un sacerdote amico. . . . . .

— ad una monaca . . . . . . . .

— ad un Cardinale . . . . . . .

—al 8. Padre . . . ce

— di un sacerdote, ad un conoscente . . . .

— di una monaca ad una conoscentc . .

— di una fanciulla ad una carissima compagna .
— di un soldato, alla sorella lontana, presso

parenti . . .
— di un soldato, al fratcllo che abm col solo pa-
dre anziano . Ce

— al Presidente delh Repubbllm e

— ad un amico malato . . . . . .

— ad un amico in carcere . . e

— a persona arnica, recentemente colplta da gra-
ve lutte . . . . e

— a persona amica che da tcmpo non vediamo
per antico litigio . . . . . . . .

— schemi brevi d’augurio . . . . . .

Lettere di benservito . . . . . . . .

— rilasciata ad una domestica .
— rilasciata ad una domestica alquanto svoghatq
e della quale non ct si vuole assumere alcuna
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responsabilita . . . :
rilasciata ad una brava domesum licenziata
per cessata necessith . .

rilasciata ad un impiegato

rilasciata al proprio collaboratore .

rilasciata ad una Ditta fornitrice da un prlvnto

— rilasciata da una Societd ad una Ditta fornitrice

rilasciata ad un impiegato di cui non si & ri-
masti affatto soddisfatti . .

Lestere di carita . . . . . . . . .

ad un familiare ammalato . . . . .
ad un familiare in cattive condizioni econo-

miche . . . O S ;
— ad un familiare cui si rimette un deblto per
sue precarie condizioni . . . . :
— ad un amico ammalato, degente in ospedale :
— a persona di riguardo malata Y @ B o4 @
— ad un istituto di beneficenza cul si invia un
assegno . . . . . . . s =
— a persona miserevole, cui si invia un plccolo
aiuto, senza farsi conoscere . .
Lettere di commercio . . . . . . .
— avviso di spedizione . . . . . .
— avviso di saldata fattura . . . . . .

annullamento di ordinazione
avviso di emissione tratta , .

offerta di servizi . . . . .
invio cataloghi e listini . . . . .
ordinazione merci . . . e = B

invio merce, cui si allega la presente .
reclamo per merce avariata . .

richiesta regolamento conti . . . . .
richiesta campioni, . . . . . . .
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Lettere di condoglianze . . .

offerta campioni . . . .
richiesta condizioni particolari
reclamo per imballo difettoso . . .
sollecito di pagamento . . . . .
secondo sollecite di pagamento

minaccia atti giudiziari . . . . . .
richiesta di proroga pagamento . . .
concessione di proroga . . . . . .
concessione parziale di proroga . . . .
sfavorevole risposta alla richiesta di proroga .

rimessa di un assegno . . . . . .
accredito per merce ritornata . . . . .
avviso di ritardato invio della merce per cause
di forza maggiore . . S
invio di effetto a saldo f“zttur"l Coe e
protesta per mancato pzmamcntq tratta

invio di estratto conto . . .
reclamo per inesattezze nell’estratto conto . .
reclamo alle FF.SS. per danni subiti dalla
merce . e e

richiesta d1nform'171mu coe . ..
risposta favorevole alla richiesta &’ mformazwm
rlsposm negativa ad una richiesta d’informa-

zioni . . . .o . .
I‘lSpOSt'l evasiva 1d una richiesta d1 mforma-
zioni . . . . . . Coe

risposta negativa ad wuna richiesta d'informa-
zioni . . . e e

tipo dmser/lonc commercnle pubblicitaria
altro esempio d’inserzione pubblicitaria

\

all’amico cui & morta la moglie

all’'amica, cui ¢ morto il marito, e che ha un
bambino . . . e
al padre cui ¢ morta Ta moghc e
alla madre . .
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— al cugino cui ¢ morto il padre . .. . . pag. 76

-— all’amico che ha perduto la madre . . . » 77
— al nipotino che ha perduto la mamma . . » 7
— ad una signora che ha perduto il marite . . » 78
— ad un conoscente colpito da lutto . . . > 3
— ad una persona di riguardo colpita da luLto . > 79
— alla fidanzata che ha perdute la mamma . . » 79
— al fidanzato che ha perduto la mamma . . » 80
— ad una madre che ha perduto il fighio . . » 81
— alla moglie, che ha perduto il nascituro . . » 81
— al benefattore colpito da futto . . . . » 82
— al cugino colpito da luto . . . . . » 82
— al cliente . . T T 82
— a persona di rmuardo s s s 3 .. 83
~— ad una madre che ha perduto uno dCl figh . » 83
— schemi brevi . . . . . . . . . > 83
Lettere di conferma . . . . . . . . » 85
— si conferma, ad un amico, il prossimo arrivo

nella sua cittd per discutervi di affari . . » 85
— si conferma, ad una Societa, il prossimo incon-

tro gid ventilato . . . . . ] » 85
— si conferma il rifiuto di aderire ad una p1 oposta » 86
— si confermano gli accordi precedentemente

prest . . . 1 859 3803338 86
— di un’ordinazione d1 merce . . . . . » 86
— di licenziamento . . . . . . . . » 87
— di effettuato pagamento . . . . . . » 87
— d’effettuato invio della merce . . . . . » 88
Lettere di conforto . . . . . . . . > 89
— all’amico da tempo malate . . . . . » 89
— alla madre dell’amico malato. . . . . » a0
— alla compagna abbandonata dal fidanzato . . » 90
— al compagno abbandonato dalla fidanzata . » 91
— all'amico abbandonato dalla moglie . . . » 92
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alfamica abbandonaty dal marito
al genitore il cui figlo ¢ fnito in carcere .
al conoscente che versa in gravi coadiziont

finanziarie .o . e
al parente il cu hglxo versa in z,m\'l condi-
zioni di salute . . S
al familiare del giovane Lh(. th,\ subire una

operazione . . . . . . . . .
allamico che ha perduto il Javoro . . .
all'amico che ha la moglie malata .

Lewgere di diffida . . . . . . .

un padre diffida un giovane dal circuire la

propria figliola . . . . . .
un marito diffida il corteggiatore L[L“d pro-
pria mobhe . .. .
una signora difhida altra donna dal hequcntarc
il proprio marito . . . . . . . .
difida di calunpia . . . . . . .
una ditta diffida altra organizzazione dal pla-
glare un proprio prodotto . . . . . .
richiesta alla P.S. di diffidare un uomo dall’ar-
recarci continua e molesta offesa . . . .

dithda dal servirsi dell’altrui nome . . .
un giovane difida un uvomo attempato dal cir-

cuire la propria ragazza . . .o
una ditta difida un cliente dal ldbClJI’(, tratte
insolute . . . . . . . . . .
Lettere di disdetta . . . . . . .
di una merce ordinata . . ..

di appuntamento {issato ad un amico . . .
d’appuntamento fissato ad un estraneo . .
della prenotazione di una camera d’albergo .
dell’'impegno assunto con una Ditta conmumer-
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cale = o . . L . .
— di locazione . . . . . . . .

Lettere di domanda . . . . . . . .

— d’iscrizione del proprio fisliolo ad una scuola
— di certificato di nascita . . . . . .

— d1 llﬂplCO‘O - wn - o o o @
— di esenzione dal servizio d1 le\a :
— di assunzione come domestica . . . . .

— di assunzione in qualita di dattilografa . .
— di assunzione di un operaio, il quale gode di
ottime referenze . . . . . . . .

Richieste d'informazion: . . . . . . .

— ad un amico, relative ad altra persona . . .
— ad un parroco, relative ad un suo parrocchiano
— ad un albergatore, relative alle condizioni di
sogglorno . . . . . L L
— d’indirizzi d’alberghi, ad un Acenzm turistica
— ad un Comando Mlhtarc, delle norme per l'e-
senzione dal servizio di leva . . ., :
— ad un Consolato, relative ad una data persona
— ad un datore di lavoro, relative ad un suo di-
pendente . . . . . .
— ad un proprietario di case, rclatlve ad un suo

ex inquilino . . . . . . . . .
— ad un privato, relative al servizio di una sua
ex domestica . . . . s B 3

— ad un medico, relative ad un proprlo tamxhare

— ad un Ministro, relative ad una pratica in corso
presso un Mlmstero e P B M 3

— al dircttore di una scuola, relative tll proprio
figliolo . . . . . . . . L .

— al direttore di un carcere in cui si trova un no-
stro congiunto . . :

— al Direttore di una Banm rehtlvc Jllc p0551-
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bilitd di un cliente . . .
— ad un partito politico, relative alle and"lllLl di
iscrizione . . . . . . .o
— alle Ferrovie, relative ad un orario ierrowano :
— ad un legale, relative alla propria pratica ath-
datagli . . . . . . . . .

Lettere d'incarico. . . . . . . .

— ad un figlio lontano, pregandolo di un acquisto
— di un militare al padre, pregandolo d’inviargli
un oggetto . . . A & oo

— ad un "umco, pregandolo d1 un acquisto .

— ad un amico, pregandolo di assumere informa-
zioni relative ad un giovane che corteggia la
propria sorella . . . . : .

— ad un dipendente, cui si afida un pqmcolare
incarico . . .o .

— al proprio rappresent’mte, ordmandogh dl pre-
sentarsi ad un nuovo cliente . . . i

— al proprio dipendente, afiinché assuma tempo-
raneamente la direzione degli uffici

— ad un’Agenzia in cui la si incarica di procu-
rarci determinati documenti . . . ;

— ad un’Agenzia cui si chiedono determlmte in-

formazioni . 5
— ad un’amica per domandarle lanlO d1 un
modello . . . S R e e e s
— ad un amico, con pre‘ghlera di recapitare un
biglietto . . e S .

— ad un collaboxatore cul st afﬁda un nuovo
complto e s ST .
~ 1Incarico al parroco di 1nterporre i suoi buoni
uffici affinche 1 genitori della ragazza consen-
tano alle nozze . . . . . R
— al parroco pregandolo d’intervenire plesso 1
genitori del fidanzato ricco, affinché acconsen-
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tano alle nozze .
richiesta d’informazioni Jd un legale rcl’lm
ad una pratica in corso

Lettere di incoraggiamento

Lettere di licenziamento

Lettere d'invito

un padre incoraggia il figliolo a perseverare
negli studi ¢ a migliorare il rendimento .

il padre incoraggia il figliclo a superare lo
sconforto czmsatogll da una grave malattia
un padre incoraggia la figliola a superare la
delusione provocatale dall’abbandono del fi-
danzato

un padre mcoraggla 11 ﬁgho a lavorare

un giovane soldato incoraggia un amico ad
intraprendere la carriera militare .

alla propria domestica, per cessato bisogno .
alla propria domestica per sua negligenza nel
lavoro . .

al propno dxpcndcnte, pgr cessato blsocno
al proprio dipendente, per scarso rcudxmcmo .
senza motivazione

a persona di riguarde

a parenti, per ricevimento Ji nozze

ad un amico carissimo, per cerimonia di nozze
ad una personalitd, per cerimonia di nozze
a pranzo, ad un amico .

a pranzo, ad una persona di rlfruardo .

ad un colloquio indirizzato ﬂd un parente
ad un colloquio indirizzato ad un coerede col
quale non si ¢ in rapporti troppo amichevoli .
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ad un colloquio, indirizzato ad un creditore .
ad un colloquio, indirizzato al debitore che
da tempo non si fa vivo .

lettera d’appuntamento all’amico oﬁeso

ad un colloquio, indirizzato al genitore del
proprio scolaro )

ad un colloquio, mdmzzato .11 maestro dLl
proprio figliolo s e

ad un colloquio, indirizzato al gemtorc dd
proprio dipendente

ad un colloquio ad una stgnorma LhC non ci
conosce personalmente, ed alla quale non si
vuole manifestare per iscritto il motivo

ad un colloquio ad una ragazza che abbiamo
intenzione di corteggiare . Sl O

ad un amico, a partecipare ad una gita .

ad una persona di riguardo, a partecipare ad
una gita . . .

schemi dt biglietti d’invito stqmpwtl

Lettere di nomina

al proprio dipendente della nuova nomina
di una persona a proprio rappresentante .
di una persona a proprio successore .

del proprio erede .

di un proprio perito

Lettere di ordinazione

— conmumerciali, vedi « Commercio »

— di una merce ad un commerciante

-— di posti treno . 5 om

— di una camera dalbergo e o 2 B E
— dj libri ad una Casa Editrice, non avendoli

-
J

trovati nelle librerie
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Lettere di partecipasione di nascita

ad un parente lontano

ad un amico

alla madre lontana

al padre lontano .
al fratello .. .

del fratello, alla sorella . . . .
della sorclla, al fratello scapolo e amante del
bel vivere . . .

un 1mpiegato avverte il proprlo prmc1pale che,
essendo divenuto padre, si asterrd dall’ufficio
per qualche giorno . . .

schemi di partecipazione di nascita per la
stampa sugli appositi cartoncini . .o
partecipazione in caso di contemporanea morte
della madre . . . . . . o . .

Lettere di partecipasione di fidanzamento

— una madre annuncia ad una parente il Adanza-

mento del proprio figlio . . . .
una madre annuncia ad un parente il ﬁd'lllI‘d—
mento del propno figlio . .

un padre annuncia ad un parente il hd‘mm-
mento del propno figlio .
un figlio annuncia al padrc il proprio l“l(l(ll]/“l-
mento . .
una ragazza annuncia d”d madrc ]onmm il
proprio fidanzamento . . . . . . .

Lettere di partecipazione di matrimonio

una madre annuncia ad un parente il prossi-
mo matrimonio del fglio . . . .o
un padre annuncia ad un parente 11 prossi-
mo matrimonio della figlia

una ragazza annuncia ad una compagna 11 $U0
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prossimo matrimonio .

— un gxovane annuncia ad un amico 1l SUo pros-
simo matrimonio . . : :

— schemi di partecipazioni dx nozze, da stam-
parsi sugli appositi cartoncini . 5 g

— partecipazione di matrimonio gifl celebrato

— altre DarLeclpazwm v & &

— schema di invito, su altro cartoncino, da unirst
alla partecipazione di nozze . . .

Lettere di partecipazione di morte

— un padre partecipa ad un parente la morte del
figliolo ;

— un padre partecipa ad un amico h morte della
figlia . . . . . :

— una madre partecxpa ad un'amica la morte
del figlio, dopo lunga malattia

— un fglio partecipa ad un parente la morte
del padee . . . . . . oL

— un figlio partecipa alla zia la morte della
mamma . . . . om

— un figlio partecipa al fratello lontano 1'1 morte
della mamma . . . . . .

— un glovane partecipa alla fidanzata la morte
della mamma . . . . . .

~— una madre partecipa al marito lontano la
morte del figlio, dovuta ad un tragico incidente

— una madre partecipa al ﬁglio lontano la morte
del marite. . . a

— una signora scrive ad un’amica dlcendole chc
il figlio tanto atteso non nascera piu . 3

— un nipote partecipa ad altri parenti la morte
del nonno . . . : TR

— una Societd partecipa la morte di un proprio
dirigente . . y 1 .

— schemi di partec1pazmnc d1 morte per la stam-
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pa sugli appositi cartoncini
schcmd di partecipazione [unebre da pubbll-
carsi sui giornali . .

Necrologie lapidarie . . . . . . . .

Lettere di presentasione ¢ di raccomandazione

ad un amice, per un parente .

ad un amico, per un albergatore .

ad un amico, per un datore di lavoso .

al figliolo, per un amico industriale, presso cui
lo si vorrebbe impiegare

di un figliolo ad un amico, aﬂinche lo segua
durante la sua permanenza nella di lui cieta
raccomandazione indirizzata ad un amico da-
tore di lavoro, relativa ad un certo giovane .
ad un membro di una commissione esamina-
trice relativa all’esame di un certo giovane
ad un parroco, relativa al proprio figliolo

da un datore di lavoro ad un bravo giovane,
che lo lascia per assumere un posto di maggior
rilievo in altra diwa . . . . . :
una madre presenta ad un’amica la proprla
figliola sperando riesca a sistemarla convenien-
temente . . . . . .. ...
una ditta presenta un proprio rappresentante
ad un cliente . . . . . §oa s
un giovane presenta un amico al genitori .
presentazione di un amico ad un legale di
fiducia . . . . .

di un amico a persona di ugu.lrdo

di una ragazza a signori che cercano uma
domestica . . . .

raccomandazione, ad un Dcputdto d1 accelc—
rare una propria pratica insabbiatasi in un
Ministero . . . .
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presentazione ¢ raccomandazione generica
presentazione del figliolo ad un amico ufh-
ciale, nel reparto del quale & destinato
presentwione di un giovane artista, presso al-
tro gid noto . . .

prevhlem ad un parente dl osplmre la proprm
figliola che dovrd fermarsi nella sua cittd qual-
che tempo. . . T 3 5
presentazione di un glO\ ane asplrante al gxox-
nalismo, al direttore di un giornale 3
raccomandazione, per la propria ﬁgliola, alla
direttrice di un collegio

un parroco raccomanda un bravo glovane ad
un datore di lavoro . . 5 4
raccomandazione di uno studcnte in sede di
esami, presso un professore sconosciuto

Lettere di rallegramenti - Felicitazion:

per la nascita di una ﬁglia 2 B owe W B
altra lettera .

alla sorella per la nascita d1 un ﬁgllo ;

ad una persona di riguardo, per la uascita
di un figlio . . . :

ad una persona onorata da un suave titalo
ad una signora, per un parto felice

allamico che si sposa . . . . . . .
al fratello che si sposa, e al cui matrimonio
non & possibile partecipare .

alla sorella che si sposa . . .

della madre alla figlia che si sposa .

del padre al figlio che si sposa

ad un conoscente che ha ottenuto un’alta carica
ad un conoscente che ha ottenuto un impiego .
ad un parente che si é laureato

ad un amico che si & laureato

ad una coppia di spon che festeggiano un fe—
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lice anntversario .

— ad una persona gu1r1ta da lum,q mdl‘lltn .

— al figlig che si ¢ laureato .

— alla ﬁ;_,lia che si ¢ fidanzat

-- all’amico che si sposa . .

— al proprio datore di lavoro chc h.l ricevuto una
onorificenza o

-— all'amico che si & fatto prete .

— ad una compagna che si & fatta suora .

— ad un legale che ha vinto brillantemente h
nostra  causi .

— ad un amico assolto con lormuld plena in un
processo . . . .

— ad un fAglio militare promosso di gmdo .

— diun soldato, al suo vfficiale promosso di grado

-— al Vescovo, appena nominato tale .

— al Vescovo, nominato Cardinale . .

— al proprio dipendente, divenuto padre

~—- al proprio datore di lavoro che & divenuto
padre . . . Coe e

— al padre che ha ricevuto una promozione .

-— ad una persona di riguardo, per motivi varl

— all’amico, eletto Deputato . .
— tchcxtauom delle maestranze al (1.1tore d1 la-
voro . .

— all'amico che ha aperto un nuovo negozio .
— schemi brevi di felicitazioni e rallegramenti
genericl

Lettere di riappactficazione

— alla propria moglie . . .o
-~ al marito involontariamente offeso

— al padre . . . ..
— della figlia, alla madre . . . . .
— al fratello . . . e e

— al figlio, che da alcuni glorm non rivolge pit
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te la sua giovane etd . .

al figlio di acconsentire alle sue nozze con una
ragazza di assai dubbia moralita .

di aderire a proposte cquivoche

di aumentare uno stipendio ] }
di assumere una persona alle propric dxpcn—
denze . > .

di una merce per\ enuta avariata .

di aderire ad una richiesta di appuntamento
indirizzata da un giovane ad una ragazza
di aderire ad un appuntamento rivolto da
una ragazza ad un giovane ;
di accettare il colloqmo richiesto da una pcr-
sona che non si desidera incontrare

di ricevere una persona, senza spiegarnc le
ragioni

di ricevere una persona, addebltandolo a man-
canza di tempo e all'impossibilitd di esserle

utile . . ..o
di una carica . . . . . . . .
altro consimile . . . E E W

di un dono, inviato ad una donna da un inde-
siderabile amymiratore .

ad un conoscente di appoggmre Ia 1ICthSt’1 d1
una terza persona da lui raccomandata

di appoggiare una persona che non lo merita .

Lettere di rimprovero . . .

il padre rimprovera un figlio che non studia .

— di un padre al figlio di cattiva condotta .

della madre alla figlia che non studia
della madre, alla figlia di condolta riprovevole
dello zio, al nipote di cattiva condotta .

del figlio al padre di biasimevole condotta
del figlio, alla madre di dubbia condotta .
del fratello, alla sorclla di cattva condotta
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— ad un amico, per un'offesa ricevuta .

— al dipendente, per trascuratezza nel lavoro

— a un dipendente per contegno scorretto fra gli
altri mmpiegan . . ..

— al dipendente per grave errore commesso sul
lavoro . . :

— all’'amante che accetta lc altrul attenzioni .

— al fidanzato che corteggia altre ragazze . .

— a persona che ci ha offeso in pubblico

— al socio che si comporta scorrettamente

— alla domestica poco attiva . ;s

— al figlio, solito prendere denaro in casa senza
dom.md.lrlo g 5 F :

— alla figlia solita rincasare in rltardo .

— al figliolo che pecca di vanita e di superbia .

Lewtere di ringraziamento . . . . .

— ulla madre, per il dono ricevuto . . .

— al padre, per il dono da lui inviato . .

— del padre al figlio che dal collegio gli ha in-
viato un plccolo dono . . ;

— un padre ringrazia il figlio lontano del dono
inviatoght . . . ; B

— alla fidanzata, del dono da le1 inviato .

— della ﬁdanmm al fidanzato per lanello do—
natole . . . : : ]

— il nipotino ringrazia 11 nonno del dono ricevuto

— ad un parente, per un dono ricevuto . :

— a persona di riguardo, per il dono ricevuto .

— al benefattore che ancora una volta ha com-
piuto un atto di ‘gcnerosxta

—- al proprio dipendente che ci ha inviato un dono

— al corteggiatore, per il dono da lui inviato .

—— al datore di lavoro che ha inviato un dono .

— ad una Ditta commerciale, per il presente
inviato . . . . .
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— ringraziament! generici, brevi y

— ad un parente per il favore ricevuto .

— ad un familiare per il favore ricevuto . . .

— ad una persona di riguardo, per il favore rice-
vuto . . . o E .

— ad un saccrdotc, per avere appogguto una do—
manda di lavoro del figlio .

— per la nomina cavalleresca ricevuta .

— per l'alta carica assegnata . . =

— al datore di lavoro da cui st viene assunti

— all’'amico che ci ha ospitat alcuni giorni in
casa sua . . .

— alla parente che ha osplt:uo n vi lcsgnturl 11
nostro bambino . . . . .

— alPamico che ct ha offerto una mcante\ok
passeggiata . . . . . . . . .

— all'amico da cui si & ricevuto in prestito del
denaro . F 3w @ i e o

— all'amico che concedc una proroga al prestito
accordato . . . . . .

Lettere di saluto .

— ad un parente . . . .

— alla propria famiglia . . .

— ad un amico . . = =m =m 3

-— ad una persona di rlgualdo :

— dei dipendenti al nuovo direttore .

— del nuovo direttore ai dipendenti . .

— schemi vari per biglietti o telegrammi di s.ﬂuto

Lettere di sconforto . . . .

— indirizzata ai genitori, da un ragazzo che non
trova nella vita alcuna attrazione .

— di una madre di tre figli, ad un sacerdotc,
cui confida le pene, le ansie e le sofferenze de-
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rivanu dalle sue cattive condizioni finanziarie
¢ di saluee . . . .

—indirizzata alla fidanzata, (L1 un giovane che

non riesce a trovar lavoro
al fidanzato, scritta da una ragazza (.hC ormai
non crede piu alla sua promessa di matrimonio

Lettere di scuse

al padre, involontariamente offeso .

di un figlio adulto al padre, per lo stesso motivo
di un padre al figlio involontariamente offeso
alla moglie, involontariamente offesa .

al marito, involontariamente offeso

al proprio superiore involontariamente offeso .
ad una persona di rlguardo, all’appuntamento
della quale st & mancatl . .
ad un giovane all’ appuntamento del qualc
non si ¢ potuto aderire .

per gl errori commessi durante 11 la\ oro, in-
dirizzata al proprio direttore . g
per mancata partecipazione ad una cerimonia
nuziale . . . . . A
ad un parente, per la mancata pntempq/lone
al funerale di un suo familiare :
per mancata risposta agli auguri ricevutt .

ad un cliente cui ¢ stata inviata merce avariata

Suppliche . . . . . .

di un carcerato che invoca dal Presidente della
Repubblica la grazia della pena non ancora
scontata . . .

ad un Deputato, al fine di mtcressarlo nll'l
concessione di un aiute finanziario

al Cardinale per essere ricevuto
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— per ottenere un sussidio daun Istituto di Be-
neficenza & . . E BE B

— di una madre, al Presidente della Repub-
blica, per ottenere la scarcerazione del figlio .

Lettere di sussidio

— un datore di lavoro comunica al proprio di-
pendente, che la sua domanda di sussidio &
stata favorevolmente accolta . . . 3

— il ragioniere di un’Azienda comunica ad un
dlpendente che la Direzione gli ha concesso il
sussidio richiesto S

~— un Istituto di Beneﬁccnza mtorma un supph-
cante di avergli concesso un sussidio in denaro

— un datore di lavoro comunica alla moglie di
un proprio dipendente defunto la concessione
di un sussidio .

Discorsi brevi pei le pidr frequenti circostanze .,

— del padre, in occasione del matrimonio della
fglia

— del padre, in occasione del matrimonio del
ﬁgho o .

— in occasione della laurea del hgho

— di un partecipante ad un rito funebre

— di un partecipante ad un rinfresco di battesimo
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