
Inhaltsverzeichnis

Vorwort ........................................ i l

A Einführung

I. Begriffsklärungen.......................................15
II. Das Arbeiten mit diesem Handbuch..............18

B Die Werkzeuge

I. Synchrone Kommunikationstools...................22
1 . O e r  C h a t ............................................................................................................................. 2 3

1.1 W a s  i s t  u n d  k a n n  e i n  C h a t ? ................................................................2 3
1 .2  D ie  V o r b e r e i t u n g  d e r  A r b e i t  m i t  d e m  C h a t ........................... 2 3
1 .3  D ie  A r b e i t  m i t  d e m  C h a t .......................................................................2 9
1 .4  D ie  N a c h b e r e i t u n g  d e r  A r b e i t  m i t  d e m  C h a t ......................2 9
1.5  Z u s a m m e n f a s s e n d ....................................................................................... 3 0

2 .  D a s  V i r t u e l l e  K l a s s e n z i m m e r ........................................................................3 3
2 .1  W a s  i s t  u n d  k a n n  d a s  V i r t u e l l e  K l a s s e n z i m m e r ? ........... 3 3
2.2 D ie  V o r b e r e i t u n g  d e r  A r b e i t  m i t  d e m

V i r t u e l l e n  K l a s s e n z i m m e r .....................................................................3 4
2 .3  D ie  A r b e i t  m i t  d e m  V i r t u e l l e n  K l a s s e n z i m m e r ..................3 6
2 . 4  D ie  N a c h b e r e i t u n g  d e r  A r b e i t  m i t  d e m

V i r t u e l l e n  K l a s s e n z i m m e r .....................................................................3 8
2 .5  Z u s a m m e n f a s s e n d ....................................................................................... 3 8



IL Asynchrone Kommunikationstools................ 4 0

1. Das Diskussionsforum................................................41
1 . 1  Was ist und kann ein Diskussionsforum?............ 4 1

1 . 2  Die Vorbereitung der Arbeit mit dem
Diskussionsforum..................................... 4 2

1 . 3  Die Arbeit mit dem Diskussionsforum............... 4 2

1 . 4  Die Nachbereitung der Arbeit mit dem
Diskussionsforum..................................... 4 7

1 . 5  Zusammenfassend.................................... 4 8

2. E-Mail....................................................................... 49
2 . 1  Was ist und kann E-Mail?.............................4 9

2 . 2  Die Vorbereitung der Arbeit mit E-Mails............. 4 9

2 . 3  Die Arbeit mit E-Mails................................5 2

2 . 4  Die Nachbereitung der Arbeit mit E-Mails............ 5 3

2 . 5  Zusammenfassend.................................... 5 3

3. Das Wiki-Web............................................................55
3 . 1  Was ist und kann ein Wiki-Web?..................... 5 5

3 . 2  Die Vorbereitung der Arbeit mit dem Wiki-Web.....5 7

3 . 3  Die Arbeit mit dem Wiki-Web........................ 5 7

3 . 4  Besonderheiten bei der Arbeit mit dem Wiki-Web.... 5 7

3 . 5  Zusammenfassend.................................... 5 8

4. Das Weblog...............................................................60
4 . 1  Was ist und kann ein Weblog?....................... 6 0

4 . 2  Die Arbeit mit dem Weblog........................... 6 1

4 . 3  Zusammenfassend.................................... 6 2



C Die Methoden der Online-Seminarpraxis

1 .  V o r  S e m i n a r b e g i n n ................................................................................................................ 6 4
1 .1  H u n d e r t - u n d - e i n s  F r a g e n .................................................................................6 5
1 . 2  K l ä r u n g  d e r  p e r s ö n l i c h e n  S e m i n a r  z i e l e ....................................... 6 7
1 . 3  L e i t s ä t z e  b e a r b e i t e n ................................................................................................6 9
1 . 4  O r g a n i s a t o r i s c h e s  v o r  B e g i n n ......................................................................7 1
1 . 5  V o r b e r e i t e n d e  K l ä r u n g ......................................................................................... 7 2

2 .  D e r  B e g i n n  d e s  S e m i n a r s  /  e i n e s  n e u e n  T h e m a s ......................... 7 4
2 .1  5 - H a u p t w ö r t e r - V o r s t e l l u n g ............................................................................ 7 5
2 .2  A l l i t e r a t i v e  V o r s t e l l u n g s r u n d e ................................................................. 7 8
2 . 3  F ö r d e r l i c h e  u n d  h i n d e r l i c h e  R a h m e n b e d i n g u n g e n  . . .  7 9
2 . 4  I n t e r e s s e n  u n d  H y p e r l i n k s ............................................................................ 8 1
2 . 5  K o n t a k t  g e s u c h t ! ........................................................................................................ 8 3
2 .6  K r e a t i v i t ä t s m e t h o d e n  i m  C h a t ................................................................. 8 5
2 . 7  L e t ' s  p l a y  B i n g o i ........................................................................................................ 8 8
2 .8  M e i n e  s c h l e c h t e s t e  E r f a h r u n g ................................................................... 9 0
2 . 9  M e n t o r i n g ..............................................................................................................................9 2
2 . 1 0  S e l b s t b e s c h r e i b u n g ..................................................................................................9 4
2 .1 1  S t e l l e n  S i e  s i c h  m a l  b i l d l i c h  v o r ! ...........................................................9 6
2 .1 2  S t e l l u n g  b e z i e h e n ...................................................................................................... 9 9
2 . 1 3  T h e m a t i s c h e  E i s b r e c h e r ................................................................................. 1 0 2
2 . 1 4  V i s i t e n k a r t e n  e r s t e l l e n ....................................................................................1 0 4
2 . 1 5  W i e  l a u t e t  d i e  F r a g e ? .......................................................................................... 1 0 6
2 . 1 6  W i e  s i e h t  e s  d e n n  h i e r  a u s ? ............................................. ..................... 1 0 8
2 . 1 7  Z w e i  W a h r h e i t e n  u n d  e i n e  L ü g e .......................................................1 1 0

3 .  D i e  i n h a l t l i c h e  A r b e i t ....................................................................................................1 1 2
3 . 1  + / -  A n a l y s e . . . . . ..........................  1 1 3
3 . 2  B e t r i e b s e r k u n d u n g ................................................................................................ 1 2 0
3 . 3  C y b e r s t o r m i n g ............................................................................................................. 1 2 3
3 . 4  D i e  H ä l f t e  d e r  H ä l f t e .......................................................................................... 1 3 0
3 . 5  E i n e n  g e m e i n s a m e n  N e n n e r  f i n d e n .................................................1 3 2
3 . 6  E i n s - z w e i - v i e r ................................................................................................................1 3 5
3 . 7  E x p e r t e n b e f r a g u n g ................................................................................................ 1 3 9
3 . 8  E x p e r t e n c h a t ..................................................................................................................1 4 1



3 . 9  E x p e r t e n f o r u m ............................................................................................................. 1 4 4
3 . 1 0  E x p e r t e n t h e m e n ........................................................................................................  1 4 6
3 . 1 1  F a l l s t u d i e n a r b e i t ........................................................................................................... 1 5 6
3 . 1 2  F o l i e n - P r ä s e n t a t i o n .................................................................................................. 1 6 1
3 . 1 3  F o r u m s m o d e r a t i o n  d u r c h  T e i l n e h m e r ............................................ 1 6 3
3 . 1 4  F r e i e r  C h a t ............................................................................................................................. 1 6 5
3 . 1 5  G e m e i n s a m  T e x t e  b e a r b e i t e n .....................................................................1 6 7
3 . 1 6  G e m e i n s a m e s  S u r f e n  i m  I n t e r n e t ....................................................... 1 6 9
3 . 1 7  K o l l a b o r a t i v e s  E r s t e l l e n  v o n  ( L e r n - ) I n h a l t e n ................... 1 7 1
3 . 1 8  K o m m u n i k a t i o n s f o r m e n  i m  C h a t ..........................................................1 7 4
3 . 1 9  K r e i s g e s p r ä c h ............ ; ..................................................................................................... 1 7 6
3 . 2 0  L e x i k a  u n d  G l o s s a r e  e r s t e l l e n ...................................................................1 7 8
3 . 2 1  M a i l i n g l i s t e n ...........................    1 8 0
3 . 2 2  M e t h o d e  6 - 3 - 2 4 .................................. , .....................................................................1 8 4
3 . 2 3  M i n d - M a p p i n g .................................................................................................................. 1 8 6
3 . 2 4  M o r p h o l o g i s c h e r  K a s t e n .....................................................................................1 8 9
3 . 2 5  P a r t n e r s c h a f t l i c h e  B e r a t u n g ....................................................................... 1 9 4
3 . 2 6  P r e s s e k o n f e r e n z e n  a b h a l t e n ....................................................................... 1 9 6
3 . 2 7  P r o -  u n d  C o n t r a - D i s k u s s i o n ......................................................................... 2 0 0
3 . 2 8  R o l l e n s p i e l  i m  C h a t .................................................................................................. 2 0 5
3 . 2 9  S c h n i t z e l j a g d .................................................................................................................... 2 0 9
3 . 3 0  S e c h s  S t ü c k e  u n d  d r e i  W o r t e .....................................................................2 1 0
3 . 3 1  S i c h  e i n e n  R e i m  m a c h e n ...................................................................................2 1 2
3 . 3 2  S i e b e n s p r u n g .................................................................................................................... 2 1 5
3 . 3 3  S z e n a r i e n  e n t w e r f e n ..............................................................................................2 2 0
3 . 3 4  T h e o r i e n  u n d  D e f i n i t i o n e n  b i l d e n ..................................................... 2 2 3
3 . 3 5  T h e s e n  b i l d e n .................................................................................................................... 2 2 7
3 . 3 6  T r a i n i n g s b r i e f .................................................................................................................... 2 2 9
3 . 3 7  T w i s t e d  P a i r  P u z z l e .................................................................................................. 2 3 1
3 . 3 8  V o n  S e m i n a r d r a c h e n  u n d  P r i n z e s s i n n e n ...................................2 3 3
3 . 3 9  Z u s t i m m u n g  u n d  A b l e h n u n g .....................................................................2 3 8

D i e  A r b e i t  m i t  d e r  G r u p p e .........................................................................................2 4 0
4 . 1  C a f e t e r i a ....................................................................................................................................2 4 1
4 . 2  D a s  k ö n n e n  S i e  s i c h  s c h e n k e n ! .............................................................. 2 4 4
4 . 3  F r e q u e n t l y  A s k e d  Q u e s t i o n s ....................................................................... 2 4 6
4 . 4  I n d i v i d u e l l e n  K o n t a k t  p f l e g e n ................................................................ 2 4 9
4 . 5  P r a h l e n  S i e  m a l ! ........................................................................................................... 2 5 1
4 . 6  T e r m i n v e r w a l t u n g  l e i c h t  g e m a c h t ..................................................... 2 5 4
4 . 7  T h e m e n s p e i c h e r ............................................................................................................. 2 5 6



4 . 8  U m f r a g e n  e r s t e l l e n  u n d  d u r c h f ü h r e n ......................................... 2 5 9
4 . 9  W e r  i s t  m e i n e  K o l l e g i n / m e i n  K o l l e g e ? ....................................... 2 6 1
4 . 1 0  W e r  k a n n  d a s  s e i n  . . . ?  ................................................................................. 2 6 3

5 .  R e f l e x i o n / F e e d b a c k .................. ..................................................................................... 2 6 6
5 . 1  E i n l e i t u n g ....................................................................................................................... 2 6 7
5 . 2  A c h t - D i m e n s i o n e n - F e e d b a c k ...................................................................2 7 1
5 . 3  D a s  F ü h r e n  e i n e s  L e r n t a g e b u c h e s ..................................................2 7 3
5 . 4  F e e d b a c k  g e b e n  u n d  n e h m e n .................................................................2 7 6
5 . 5  K o f f e r  p a c k e n .............................................................................................................2 7 8
5 . 6  L a s s  B i l d e r  s p r e c h e n ........................................................................................2 8 1
5 . 7  M a t c h e s ..............................................................................................................................2 8 3
5 . 8  M u l t i p l e  C h o i c e s ...................................     2 8 6
5 . 9  „ M ü n d l i c h e "  Ü b e r p r ü f u n g .........................................................................2 8 8
5 . 1 0  P u n k t a b f r a g e ............................................................................................................... 2 9 0
5 . 1 1  P u z z l e s ................................................................................................................................2 9 3
5 . 1 2  Q u i z z e s ................................................................................................................................2 9 9
5 . 1 3  R a s e n d e  R e p o r t e r  i m  v i r t u e l l e n  R a u m ....................................... 3 0 2
5 . 1 4  S c h w e m m l a n d ü b u n g ........................................................................................3 0 4
5 . 1 5  V e r t i e f e n  d e r  e i n g e r e i c h t e n  A r b e i t ............................................... 3 0 7

6 .  D e r  T r a n s f e r ...............................................................................................................................3 0 8
6 . 1  A c h t  K ö p f e ..................................................................................................................... 3 0 9
6.2  K u r z a r t i k e l  v e r f a s s e n ........................................................................................3 1 1
6 . 3  M a ß n a h m e n p l a n u n g ..........................................................................................3 1 3
6 . 4  N e t z w e r k e  b i l d e n .................................................................................................. 3 1 8
6 . 5  P a r t n e r s c h a f t l i c h e  B e r a t u n g .................................................................. 3 2 0
6 .6  P r o j e k t e  l e b e n d i g  d o k u m e n t i e r e n ....................................................3 2 2
6 . 7  T r a n s f e r g r u p p e n .................................................................................................... 3 2 5

7 .  S o n s t i g e  M e t h o d e n ..........................................................................................................3 2 8
7 . 1  B i l d a n a l o  g i e n ...........................................................................................................3 2 9
7 . 2  F i t  a m  C o m p u t e r .................................................................................................... 3 3 2
7 . 3  F r a g e n  g e n e r i e r e n ................................................................................................ 3 3 5
7 . 4  G e h i r n a k r o b a t i k .......................................................................................................3 3 8
7 . 5  K r i t i s c h e  F r e u n d i n / K r i t i s c h e r  F r e u n d ....................................... 3 4 2
7 . 6  L a t e r a l e s  D e n k e n .................................................................................................. 3 4 4
7 . 7  R e i h e n f o l g e n  b i l d e n ..........................................................................................3 4 8
7 . 8  T i p p s  z u r  G r u p p e n b i l d u n g .........................................................................3 5 0
7 . 9  V i r t u e l l e  S p r e c h s t u n d e n ............................................................................... 3 5 2



D Hinweise

M M M M M l l l l l l M I t M t M M l m m M M M M t l m i l l M I M M M H H t l

M l l l l t l l l l l l i l i t l M I M I I I l i i l l l l M t M I I I I I M i l i l l M M I I M M l M M H

I M I  I t H M M t l t l l l l l l M M M f t H t l l l l l l H H H M M I t l i m

3 5 7

3 5 9

3 6 3


