
Inhaltsverzeichnis

Vorwort............................................................................................................................................................. 3

I. RECHTLICHE GRUNDLAGEN. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9

Berufsbildungsgesetz (BBiG) (Auszug)........................................................................................................10

Verordnung über die Prüfung zum anerkannten Fortbildungsabschluss Geprüfte Fachkraft zur 
Arbeits- und Berufsförderung (Arbeits- und Berufsförderungsfortbildungsprüfungsverordnung - 
GFABPrV)....................................................................................................................................................... 11

Europass Zeugniserläuterung....................................................................................................................... 19

Europass Certificate Supplement................................................................................................................. 21

Europass Supplement descriptif du certificat............................................................................................. 23

Richtlinie des Hauptausschusses des Bundesinstituts für Berufsbildung vom 27.6.2008 -
Musterprüfungsordnung für Fortbildungsprüfungen gemäß § 56 Absatz 1 in Verbindung 
mit § 47 Absatz 1 Berufsbildungsgesetz (MPO-F-BBiG)........................................................................... 25

Ausbilder-Eignungsverordnung (AEVO)..................................................................................................... 36

Empfehlung des Hauptausschusses des Bundesinstituts für Berufsbildung vom
16. Dezember 2015 für ein Zeugnismuster für alle anerkannten Fortbildungsabschlüsse..................40

Empfehlung des Hauptausschusses des Bundesinstituts für Berufsbildung vom 12. März 2014 
für Eckpunkte zur Struktur und Qualitätssicherung der beruflichen Fortbildung nach 
Berufsbildungsgesetz (BBiG) und Handwerksordnung (HwO)............................................................... 44

II. ERLÄUTERUNGEN UND CURRICULARE EMPFEHLUNGEN ZU DEN PRÜFUNGSINHALTEN .... 57

§ 4 (GFABPrV) Handlungsbereich „Eingliederung und Teilhabe am Arbeitsleben 
personenzentriert gestalten“....................................................................................................................... 58

§ 5 (GFABPrV) Handlungsbereich „Berufliche Bildungsprozesse personenzentriert planen, 
steuern und gestalten“................................................................................................................................... 66

§ 6 (GFABPrV) Handlungsbereich „Arbeits- und Beschäftigungsprozesse personenzentriert 
planen und steuern sowie Arbeitsplätze personenzentriert gestalten“....................................................88

§ 7 (GFABPrV) Handlungsbereich „Kommunikation und Zusammenarbeit personenzentriert 
planen, steuern und gestalten“ ................................................................................................................. 100

III. ERLÄUTERUNGEN UND CURRICULARE EMPFEHLUNGEN ZU DEN
PRÜFUNGSANFORDERUNGEN. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 113

§ 1 (GFABPrV) Ziel der Prüfung und Bezeichnung des Fortbildungsabschlusses (1).........................114

§ 1 (GFABPrV) Ziel der Prüfung und Bezeichnung des Fortbildungsabschlusses (2) .........................116

§ 2 (GFABPrV) Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung (Abs. 1 Ziffer 1)................................118

§ 2 (GFABPrV) Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung (Abs. 1 Ziffer 2)................................ 121

§ 2 (GFABPrV) Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung (Abs. 1 Ziffer 3)................................122

§ 2 (GFABPrV) Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung (Abs. 1 Ziffer 4)................................122

§ 2 (GFABPrV) Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung (Abs. 2).............................................123

§ 2 (GFABPrV) Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung (Abs. 3).............................................124

http://d-nb.info/1188115146


6 INHALTSVERZEICHNIS

§ 8 (GFABPrV) Gliederung der Prüfung (Ziffer 1).................................................................................... 125

§ 8 (GFABPrV) Gliederung der Prüfung (Ziffer 2).................................................................................... 125

§ 9 (GFABPrV) Schriftliche Prüfungsaufgabe (Abs. 1)........................................................................... 126

§ 9 (GFABPrV) Schriftliche Prüfungsaufgabe (Abs. 2)...........................................................................126

§ 9 (GFABPrV) Schriftliche Prüfungsaufgabe (Abs. 3)...........................................................................127

§ 10 (GFABPrV) Projektarbeit (Abs. 1)......................................................................................................128

§ 10 (GFABPrV) Projektarbeit (Abs. 2)......................................................................................................130

§ 10 (GFABPrV) Projektarbeit (Abs. 3)......................................................................................................131

§ 10 (GFABPrV) Projektarbeit (Abs. 4)......................................................................................................133

§ 12 (GFABPrV) Bewerten der Prüfungsleistungen, Bestehen der Prüfung und Ermittlung
der Gesamtnote (Abs. 1).............................................................................................................................. 136

§ 12 (GFABPrV) Bewerten der Prüfungsleistungen, Bestehen der Prüfung und Ermittlung 
der Gesamtnote (Abs. 2)..............................................................................................................................137

§ 13 (GFABPrV) Ausbildereignung............................................................................................................ 139

§ 14 (GFABPrV) Zeugnisse (Abs. 1)...........................................................................................................140

§ 14 (GFABPrV) Zeugnisse (Abs. 2)...........................................................................................................141

§ 15 (GFABPrV) Wiederholung von Prüfungsbestandteilen (Abs. 2).....................................................143

§ 15 (GFABPrV) Wiederholung von Prüfungsbestandteilen (Abs. 3).....................................................143

Anforderungen für beide Zeugnisse............................................................................................................ 144
Beispiel: Zeugnis 1.................................................................................................................................. 145
Beispiel: Zeugnis 2 über die Prüfung zum anerkannten Fortbildungsabschluss 
„Geprüfte Fachkraft zur Arbeits- und Berufsförderung“.................................................................... 146

IV. HINWEISE UND BEISPIELE FÜR DIE GESTALTUNG VON QUALIFIZIERUNGSLEHRGÄNGEN
UND PRÜFUNGEN . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 147

Methodische und didaktische Hinweise.................................................................................................... 148
Didaktische Vorbemerkung.................................................................................................................... 148

IV.A BEISPIELE ZUR GESTALTUNG VON LEHRGÄNGEN / QUALIFIZIERUNGSANGEBOTEN........ 154
Beispiel 1 zur Gestaltung von Lehrgängen/Qualifizierungsangeboten.............................................. 155
Beispiel 2 zur Gestaltung von Lehrgängen/Qualifizierungsangeboten.............................................. 157
Beispiel 3 zur Gestaltung von Lehrgängen/Qualifizierungsangeboten.............................................. 160

IV.B BEISPIELE ZUR GESTALTUNG VON PRÜFUNGEN.......................................................................... 161
Schriftliche Prüfungsaufgaben § 9 GFABPrV........................................................................................161
Beispiel 1: Allgemeine Vorbemerkungen und schriftliche Prüfungsaufgaben.................................. 162
Beispiel 2: Schriftliche Prüfungsaufgabe mit Lösungsvorschlägen....................................................167
Beispiel 3: Schriftliche Prüfungsaufgabe mit komplexen, offenen Fragestellungen 
mit Beispielen zur möglichen Punktevergabe...................................................................................... 184
Beispiel 4: Schriftliche Prüfungsaufgabe mit komplexen, offenen Fragestellungen 
mit Beispielen zur möglichen Punktevergabe...................................................................................... 186
Beispiel 5: Schriftliche Prüfungsaufgabe anhand eines Fallbeispiels mit Beispielen 
zur möglichen Punktevergabe .............................................................................................................. 188



INHALTSVERZEICHNIS 7

IV.C HINWEISE UND BEISPIELE ZUR GESTALTUNG VON PROJEKTARBEIT,
PROJEKTPRÄSENTATION UND FACHGESPRÄCH..............................................................................190
Hinweise zur Projektarbeit..................................................................................................................... 191
Beispiel für ein Muster zur Dokumentation des Genehmigungsprozesses für die Projektarbeit.. 196 
Beispiel für eine Mustergliederung einer Projektarbeit......................................................................199
Beispiel für ein Muster für eine Einverständniserklärung................................................................. 201
Beispiel für ein Muster für eine Selbsterstellungserklärung................................................................202
Bewertung der schriftlichen Abschlussarbeit und der Projektpräsentation einschließlich 
Fachgespräch........................................................................................................................................... 203
Beispiel für mögliche Bewertungskriterien für die schriftliche Abschlussarbeit im Rahmen 
der Projektarbeit (Beispiel 1)................................................................................................................. 204
Beispiel für mögliche Bewertungskriterien für die schriftliche Abschlussarbeit im Rahmen 
der Projektarbeit (Beispiel 2)................................................................................................................. 206
Das Fachgespräch................................................................................................................................... 207
Mögliche Bewertungskriterien für die Projektpräsentation einschließlich Fachgespräch............210
Beispielhafte Themenvorschläge für die Projektarbeit....................................................................... 211

V. ANHANG/LITERATURVERZEICHNIS. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 213

Links.............................................................................................................................................................214

Weiterführende Informationen................................................................................................................. 216

Abkürzungsverzeichnis............................................................................................................................... 217


