Inhaltsverzeichnis

Abkiirzungsverzeichnis . .. ... ...... .ttt
1. Einleitung . ............. ... ... iiiunnn.
1.1, Vorbemerkungen .. ... .......... ... iiiinin..
1.2 Einfllhrung . . . . ... ... .. .. . . i e
2. Die Universititsbibliothek der Technischen Universitit Berlin
und ihre Abteilungsbibliotheken . . . . . ... ... ..........
2.1. Die Universitatsbibliothek der Technischen Universitiat Berlin .
2.2, Die Abteilungsbibliotheken der Universitatsbibliothek der
Technischen Universitat Berlin .. ...................
2.2.1. Die Abteilungsbibliothek Architektur . ................
2.2.2, Die Abteilungsbibliothek Landbau . ..................
2.2.3. Die Abteilungsbibliothek Geowissenschaften . ..........
2.2.4. Die Abteilungsbibliothek Physik . ..................
2.2.5. Die Abteilungsbibliothek Stidtebau und Krankenhausbau . . .
2.2.6. Die Abteilungsbibtiothek Chemie ...................
2.2.7. Die Abteilungsbibliothek Soziologie .................
3 Probleme in den einzelnen Bereichen der
Bibliotheksverwaltung . ..........................
3.1. Erwerbung . . . ... ... ... .. ... e
3.1.1.  Zentrale Bestellkartei in der Hauptbibliothek ...........
3.1.1.1. Zentrale Bestellkartei in der Hauptbibliothek, jedoch
Vorakzession durch das Personal der Abteilungsbibliotheken .
3.1.2. Bestellkarteien in der Hauptbibliothek und in den
Abteilungsbibliotheken . . .. .......................
3.1.2.1. Bestellkarteien in der Hauptbibliothek und in den
Abteilungsbibliotheken, jedoch nachtragliches Einlegen
in die Bestellkartei der Hauptbibliothek . ..............
3.1.3. Zentraler Literatureingang und Vorbereitung der
Kaufentscheidungen . . . ... ......... ... . ... ......
3.1.4, Literatureingang in der Hauptbibliothek und in den
Abteilungsbibliotheken sowie Vorbereitung der
Kaufentscheidungen . . . . ... .. ....... ... . ... ...
3.1.5. Die Kaufentscheidungen . ........................
3.1.6. Die Erwerbungsarten Tausch und Geschenke ...........
3.1.7. Zentrale Inventarisierung in der Hauptbibliothek ..... .. ..
3.1.8. Inventarisierung in der Hauptbibliothek und in den

Abteilungsbibliotheken . . . ... ... ..................

22
22
25
27
30
33
35

42
43

46

53

56
59



3.2
3.2.1.
3.2.2,
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

6.1.
6.2.

Katalogisierung . ............... .00 i inrnnn 65
Alphabetische Kataloge ......................... 66
Sachkataloge ................ ... 75
Einband und Bandausstattung . . ................... 82
Benutzung .. ............ .. e e 83

Magazinierung von Bestinden aus Abteilungsbibliotheken ... 88

Weitere Einzelprobleme . ........................ 91
Zusammenfassung . ... .............. ..., 95
Literaturverzeichnis . . . . ......................... 97
Anhang

Die Fachbereiche der Technischen Universitit Berlin . . . . . 103
Lageplan der Universititsbibliothek der Technischen

Universitidt Berlin und ihrer Abteilungsbibliotheken .. ... .. 107



