Zum Gebrauchswert dieses Textes

A. Die Planung

1. Zielsetzung und Inhalte

a) Festlegung des Veranstaltungstyps

b) Konkretisierung der Zielbestimmung

c) Aussagekraftiges Veranstaltungsthema wéhlen

d) Informativen Begleittext verfassen

e) Verbindliche Absprachen mit
exponierten Akteuren treffen

2. Gestaltung des duBeren Rahmens

a) Terh*:inwahl

b) Auswahl des Veranstaltungsortes

B. Die Realisierung

1. Die Veranstaltungseroffnung

2. Die Hauptreferate

3. Arbeitsgruppen oder Foren

4. Podiumsdiskussionen

5. Das Schiufplenum

C. Auswertung und Nachbereitung
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f) Interne und externe Offentlichkeitsarbeit planen 11
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