
Checklisten-Einsatz 
Prüfungsvorbereitung 

1. Prüfungsübersichten 
2. Ausstattungsübersichten 
3. Arbeitsgebietsübersichten 

I 
Form der EDV-Buchführung 

1. Buchführungsfunktionen 
2. Belegwesen 
3. Abrechnungen und Bücher 
4. Mikrofilm und COM-Verfahren 
5. Speicherbuchführung 
6. Automatisch erzeugte Geschäftsvorfalle 
7. Datentransfer 

T 
Kontrolle der EDV-Arbeitsabwicklung 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 

7. 
8. 
9. 

10. 

Automationsübersicht 
Terminalkontrollen 
Datenkontrollen 
Abstimmkontrollen 
Datenbankkontrollen 
Betriebskontrollen in Netzwerken und PC's 

Bedienungskontrollen 
Datenverwaltungskontrollen 
Betriebssystem-Sicherungen 
Testdurchführung 

EDV-Dokumentation 

1. Mindestdokumentation 

I 2. Allgemeine Dokumentation 

3. Verfahrensdokumentation 
4. Technische Dokumentation 

T 
EDV-Funktionssicherung 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 

Anlagenbeschaffung 
Außer-Haus-Verarbeitung 
Untervermietung 
Zugangs- und Abgangssicherung 
Einbruchssicherheit 
Brandschutz und Versorgung 
Datensicherung 
Personelle Organisation 
Interne Revision 
Datenschutzgesetz 


